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INTRODUCCION

El libro que ahora tiene en sus manos, Ortografia para todos, tiene su base en
el tabloide elaborado para el curso televisivo de UNIVERSIDAD PARA TODOS,
Curso de Ortografia, que perseguia dos objetivos basicos: lograr escribir sin
errores ortograficos; usar cada vez mas adecuadamente la lengua materna,
reconocerla como elemento esencial de nuestra identidad nacional y americana
En este caso se han adicionado actividades y se han reordenado algunos
contenidos.

La ortografia -queramos 0 no- es nuestra carta de presentacion cuan
escribimos, porque el que lee lo escrito por nosotros asume -de inmediato- una
actitud valorativa en relacion con nuestro dominio del idioma y, por ende,
nuestro nivel cultural.

A veces un error ortogréfico obstaculiza la comunicacion efectiva: nos res:
tiempo; nos obliga a ir hacia atras en la lectura para entender lo que, tal vez,
quiso expresar la persona que escribid.

El desarrollo de las habilidades ortograficas no es algo excepcional; todo
contrario. También es posible mejorar la ortografia e incluso eliminar los errores
ortograficos. El interés y el esfuerzo deben andar unidos para alcanzar ese fin.

Este material consta de dos partes. La primera recoge variedad de ejercicios
para practicar cada asunto ortografico. La segunda es un resumen de las
principales normas ortograficas, a partir del texto Ortografia de la lengua
espafola , editado en 1999 por la Real Academia Espafiola; a esa parte se le
han afadido las normas para el uso de la c, la s y la z, que no aparecen en el
documento de la Academia.

La préactica ortografica necesita estar acompafada de la observacion, del uso
constante del diccionario, de la revision sistematica de todo lo que se escribe.
Esta aclaracion es valida para los diferentes ejercicios incluidos en este libro
aunqgue -como es logico- no se repita en cada uno de estos.

Algunas de las actividades realizadas durante el curso televisivo no han podido
volcarse, obviamente, en este material. Por eso resulta recomendable, en
medida de las posibilidades, utilizar las clases del Curso de Ortografia
UNIVERSIDAD PARA TODOS como complemento de este libro.

Por dltimo, es necesario subrayar que un pais como el nuestro, que se
enorgullece de una educacion de calidad -en ascenso- al alcance de todos,
puede demostrar que la defensa del idioma, es decir, de nuestra identidad,
incluye también atencion esmerada a la ortografia.



PRIMERA PARTE
PRACTICA INICIAL

1. Escriba ordenadamente las letras que integran el alfabeto espafiol.
2. Ordene adecuadamente las siguientes letras del alfabeto espariol:
X b d ay i g o h z

3. Después de leer el siguiente texto, copie las palabras que comienzan con
vocal. Un solo requisito: esas palabras deben aparecer escritas en orden
alfabético.

* Observe cémo la afamada escritora cubana Dora Alonso "descubri¢” la
lectura:

Yo apenas contaba siete afios, cuando, por azar, abri un libro ajeno a la
escuela y capté como un destello deslumbrador, la continuidad de un tema, el
enlace maravilloso de la narracién. Lo recuerdo muy bien; singularmente debo
ese instante a una obra de Ganan Doyle. Suspensa, avida, llegué al final de la
enredada trama y, con ello, entré para siempre en el largo camino de la
literatura. Desde entonces, la lectura es en mi una necesidad. Penetro en su
callado, inmenso mundo, sintiendo la misma emocion que aquel lejano dia. A la
lectura debo no poco de mi formacion.

4. Las siguientes palabras aparecen desordenadas. Copielas en orden
alfabético.
Reflexione acerca de qué ha debido hacer para ordenarlas bien.

llave lejania chubasco campismo llovizna charco
lucidez cuidado chimenea celo

5. Copie, lo mas cuidadosamente posible, el siguiente texto:

Para ordenar las palabras hay que seguir un riguroso orden alfabético; si la
primera letra es la misma, hay que ordenarlas de acuerdo con la segunda; si la
primera y la segunda son iguales, se atendera a la tercera; y asi,
sucesivamente. Este conocimiento es imprescindible a la hora, de utilizar
cualquier diccionario.

6. Busque y escriba, por lo menos, tres palabras que presenten todas las
vocales (como murciélago).

7. ¢Quiere ejercitarse en el empleo del diccionario? Juegue con otro u otros
comparferos. Cada uno seleccionara varias palabras que deberan ser
localizadas en el menor tiempo posible. Ganara quien las halle mas
rapidamente.

8. ¢ Quiere otro juego para practicarlo en grupo? Uno de los participantes dira
una palabra, previamente pensada, y el resto tratara de escribir su significado.



Se continuara con varias palabras. Se realizar4 la comprobacion con el
diccionario. Ganara el que mas haya acertado.

9. Seguramente le resultara agradable releer la siguiente anécdota. Después
de hacerlo, si es posible en voz alta, observe las palabras que presentan
diptongos e hiatos. Copie esas palabras y dividalas en silabas.

Tenia Ignacio Agramonte un elevado concepto de la honra. Siempre contd con
la fuerza moral como resorte decisivo del triunfo. Una vez le preguntaron,
después de razonamientos pesimistas:

— En realidad, ¢ con qué cuenta Ud. para ganar la guerra?

Y el héroe, picando los ijares de su potro, se retird diciendo sobriamente:
—iCon la verguenza, cubanos!

10. Complete las siguientes palabras. Para hacerlo, emplee diptongos.

p_saje milic_no
j_la c_dra
p_ne c lo
_ropeo c_nto

b na televis_n
C to d_décimo
c_dad r do

11. Al completar las palabras del ejercicio anterior, Ud. ha copiado los catorce
diptongos que existen en espafol. Trate de encontrar, por lo menos, otra
palabra que sirva de ejemplo para cada uno de esos diptongos y dividala en
silabas.

12. En los siguientes enunciados aparecen palabras que presentan triptongos.
Encuéntrelas y copielas. . .

« Camagiey es la cuna de Ignacio Agramonte. En esa provincia también se
encuentra Guaimaro, escenario de importantes acontecimientos historicos. ,

« Uruguay y Paraguay se encuentran en la América del Sur.

* En el texto de la obra espafiola podia leerse: "¢ Averiguais esto por mi? No
le confiéis a nadie lo que estoy pidiendo".

* Lavoz miau se usa para imitar el maullido del gato.

* Guaicanamar es un sitio muy hermoso.

13. Trate de encontrar por lo menos otra palabra que sirva de ejemplo para
cada uno de los triptongos y dividala en silabas.

14. Divida en silabas las siguientes palabras, como si no cupieran al final del
rengldén. Incluya todas las formas posibles.

aeroplano
exagerar
aire

caida
aéreo
exhibicion



inhalar

hoy
desembarco
aterrizaje
accidente
aliviéis

15. De los siguientes grupos de palabras, diga cudles estan divididos
incorrectamente al final del renglén, y por qué.

carretera car-retera carre-tera
embrién em-brién embri-6n
ahuyentar ahu-yentar

direccion dire-ccién

calle ca-lle

aguacero agua-cero

arroba arro-ba

ruido rui-do

Nnosotros nos-otros

desaprobado de-saprobado

16. Copie los siguientes refranes después de haber reflexionado en el mensaje
gue cada uno encierra. Empléelos para repasar lo estudiado.

* Arrio revuelto, ganancia de pescadores.

» Acuérdate, nuera, de que también seras suegra.
» Cortesia y bien hablar, cien puertas nos abriran. .
» Al freir sera el reir.

17. Observe los siguientes refranes y copie solo las palabras de dos silabas.
» A palabras necias, oidos sordos.
» Arco iris al mediodia, llueve todo el dia.
» Escarmentar en cabeza ajena es leccidn barata y buena.
* Hombre anciano, juicio sano.
* Lalengua, aunque no tiene huesos, los quiebra.
* Ver un buey volar, a muchos necios oi afirmar.

18. Observe los siguientes refranes y copie solo las palabras de cuatro silabas
« Lanoticia mala llega volando y la buena, cojeando.
* Niellibro cerrado da sabiduria ni el titulo por si solo da maestria.

19. Seleccione un articulo de un peridédico o de una revista y después de leerlo
y valorarlo, deténgase en un parrafo breve. Analice la longitud de las
palabras; separe en silabas las mas largas. Distinga los diptongos y los
triptongos, si los hay.

PRACTICA DE b, v



1.- Complete con b o con v, segun convenga.

a) Debido al paso del ciclon las comunicaciones hacia todos los po_ lados de
esa pro_incia quedaron _loqueados.

b) ¢ Ha escuchado esta rima: “En a_ril aguas mil,/ todas caben en un _arril”?

c) Los _iceministros estu _ieron presentes en la firma de los acuerdos
_ilaterales.

d) Podria suscri_irse a varias re_istas si asi lo desea.

e) Su tacto y ama_ilidad son pro_er_iales.

f) Toda_ia queda una _acante sin cu _rir en esa oficina.

g) Casi se me ol_ida_a felicitarlo por su inter_encion.

h) Si no andu_iera tan apurada a_anzaria mas en la solucion del pro_lema.

i) La distincion entre carni_oros y her_i_oros es o_ _ia; en el propio voca _lo
esté la respuesta.

j) Enla _acano ca _iatodo lo que ha _ia que trasladar.

2.- a) Copie en una columna las palabras que comiencen con b y en otra las
gue comiencen con v.

bisilabo  virrey vicerrector bisnieto bizcocho vicario, bilingle
vicealmirantazgo bisexual vizconde bisectriz, bisagra  viceconsul
bizquear bioxido  bipedo

vicesecretario

b) Explique brevemente por qué se ha empleado b o v.
c) Construya una oracién con dos palabras de cada
3.- a) Escriba una palabra que lleve la particula ad.
Ejemplo. Palabra que modifica al verbo: adverbio
Contrario, desfavorable:
Reparar, observar:
Inmediato, proximo:
Persona rival:

Venida o llegada:
Mala suerte, infortunio:

b) Exprese en muy pocas palabras la regularidad advertida en esos
vocablos.

4.- a) Complete con b o v.

juzga_a sorpresi_a prohi _o
esla_a decisi_a primiti_o
asoma_a conci_a perci_o
cla_a lesi_a cauti_ o
bra_a transcri_a Vi_0
escla_a alusi_a nati_o
admira_a efusi_a acti_o



sila_a
sugesti_a
excesi_a
cohi_a

b) Forme dos columnas con las palabras completadas con b y otra con las
completadas con v. Piense en el porqué de ese uso.

c) Forme oraciones con dos de las palabras escritas con b y con dos de las
escritas con v.

d) Busque otros ejemplos hasta lograr que cada columna incluya no menos de
treinta palabras.

5.- Escriba en la columna de la derecha un adjetivo terminado en -iva, -ivo, que
resuma la expresion de la izquierda.

Piensa mucho

Se expresa bien
Que se adhiere
Que reproduce
Que expresa afecto
Capaz de defender
Puede hacer explotar
Tiene deseos de venganza

6.- Dé otra forma a cada expresion sustituyendo la palabra subrayada por el
sustantivo correspondiente.

Ejemplo: Me gusta que seas amable con todos. Me gusta tu amabilidad.

Debes conseguir que tu letra sea legible.

Es probable que llueva mafana.

Veremos si es posible llegar hasta alli

Es interesante ver como la maquina se mueve en terreno cenagoso.

7.- Escriba dos palabras derivadas de:

esclavo
rebelar
revelar
evadir
vida
vela

8.- llustre con ejemplos la diferencia entre bianual, bienal, bienio.

9.- Complete con b o v seguin convenga:



__astedad _oluptuoso

_ astago _icioso

__ oicotear _aul
_ra_eza ala _anza
_eracidad __aga_undo
_eodez _ienandanza
_acilacién 0.0
_alidez _ulnera_ le
_enévolo

_andalismo

_eldad

_alioso

10.- Complete el espacio en blanco con un sinébnimo seleccionado entre las palabras
del ejercicio anterior.

a) débil, inerme

b) apasionado, sensual
¢) lujurioso, inmoral

d) autenticidad, lealtad
e) anchura, dilatacién
f) coaccionar, privar
g) fortuna, dinero

h) borrachera, mareo
i) afable, apacible

j) fiereza, impetu

k) bandidaje, pillaje

[) vagante, callejero
m) incertidumbre, indecision
n) autenticidad, eficacia
0) apreciado, inestimable
p) estdlido, necio
g) equipaje, bulto
r halago, cumplido
S) nifio, descendiente
t) belleza, hermosura

11.-a) Para cada una de las palabras siguientes escriba un sinébnimo que tenga b o v en
Su estructura

desleir (conv)
hermosura (con b)
cooperar (con b)
descender (con b)
descender (con b)
anuncio (conv)

b) Escriba una oracion con cada uno de los sinébnimos hallados. Puede utilizar
formas verbales conjugadas.



12.- Complete las oraciones siguientes empleando los verbos que se indican, en una
forma que lleve b o v.

El reia mientras yo le (hablar)

Nosotros leyendo cuando él entrd. (estar)
TU cuando yo salia. (entrar)

Yo cada mafana por el parque. (caminar)

13.- ¢ Conoce la diferencia que hay entre las palabras que a continuacién se escriben?
Auxiliese del diccionario en los casos necesarios.

Bota / vota

Cabo / cavo
Recabar / recavar
Sabia / savia
Ribera / rivera

Silva / silba

Tubo / tuvo
Carabela / calavera
Absorber / absolver
Bucal / vocal

14.- Escoja la palabra adecuada en cada caso:

a) La sustancia llegé al tanque atravesando el (tuvo-tubo).

b) EI fotégrafo entregd varios rollos de peliculas listas para ser
(rebeladas-reveladas).

c) Solo podremos obtener el cocimiento cuando el agua (hierva-
hierba).

d) La educacién cubana ha (gravado-grabado) en la mentalidad de
nuestro pueblo la idea de la justicia social.

e) Cuando (convino-combino) los colores de la acuarela, logro
novedosas tonalidades.

f)  En 1976 el pueblo cubano (vot6-botd) en las urnas por la actual
Constitucion.

g) El poema “Masa”, escrito por César Vallejo, contiene un (vello-bello)
mensaje de solidaridad humana.

h) En Cuba los (vienes-bienes) museables constituyen parte del
patrimonio cultural de la nacién.

i) Enla (valla-baya-vaya) luminica leimos un llamado a ser precavidos
en la via.

J) El(vacilo-bacilo) de Koch provoca la tuberculosis.

k) En la batalla de ideas, la fortaleza de principios (vale-bale) mas que
el poderio militar..

l) j(Vasta-Basta) de discriminacion social en los paises capitalistas!

m) Quedo (vacia-bacia) la maleta que contenia las medicinas donadas
por el médico cubano a la aldea hondurefa.

n) Coloco la orquidea en un transparente y sencillo (vaso-bazo)

) Desde nifios bebemos la (savia-sabia) de las tradiciones patrigticas.

Construya oraciones con los homofonos desechados en el ejercicio anterior.



15.- Trate de localizar otras parejas de homofonos que solo se diferencien por
el uso de la b o la v. Escribalas. Distinga su significado.

16- Aunque la sola memorizacion de reglas es inefectiva para el logro de una
adecuada ortografia, el conocimiento de tales normativas constituye un valioso
recurso para una buena escritura, fundamentalmente en el caso de aquellas
gue tienen escasas excepciones o0 ninguna.

Escriba dos reglas del uso de la b y dos de la v que avalen lo anteriormente
dicho. No olvide incluir ejemplos.

17- A continuacién aparece una lista de treinta palabras que llevan b y otra
similar pero con v. Todas se emplean con mucha frecuencia. Para garantizar
Su correcta escritura debe seguir cuatro pasos esenciales: observarlas bien,
pronunciarlas con cuidado, conocer su significado y escribirlas suficiente y
correctamente. Puede practicarlas de muy diversa forma. Si se retnen varios
comparieros después de haberlas estudiado bien pueden dictarlas.

Palabras que se escriben con b

abajo balde esbelto
abandonar bayeta escarbar
abarcar bélico eslabén
abismo bocina jubilo
abogado bozal labor
acabar caoba obedecer
acrébata corroborar prueba
aprobar derribar robusto
aprobar derribar robusto
arrebatar elaborar rubor
balcén entibiar titubear
Palabras que se escriben con v
agravio equivocar vélvula
alivio hilvanar valla
aniversario ovacion vecino
atravesar pavimentado verosimil
averiguar perseverar verter
avido revista vértigo
avisar sublevar veterano
carnaval vacilar vigente
conservar vacuna vigilar
devastar vaivén volumen

18. Complete los siguientes refranes. Al hacerlo, escribira palabras que llevan
byv.

* Mas vale llegar a tiempo...

e Al pan, pan...

» Alld donde fueres...
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* Bien sabe el asno...

* Cuando menos piensa el galgo...
« Casamiento y mortaja...

e Cuando el gato no esta en casa...
* Al mejor escribano...

e Elque no sabe...

e Hombre precavido...

* Laocasion...

* Muerto el perro...

* Nuncadigas...

e Oir campanas...

e Porelhilo...

* Sube las escaleras como viejo...
e Una golondrina...

* Mas vale pajaro en mano...

19. Analice cada significado y escoja el vocablo que conviene.
» Portaequipaje - ¢vaca o baca?
* Amargo - ¢acerbo o acervo?
* Muy grande - ¢ basto o vasto?
» Elemento quimico - ¢ vario o bario?
» Jugo, fuerza, vigor - ¢savia o sabia?

20.- Llene los espacios en blanco en esta relacién de los principales usos de la
b.
Se escriben con b:
1. Los verbos terminados en -bir. Ejemplos: ,

Excepciones: y
2. Los verbos terminados en -buir. Ejemplos
3. Los verbos deber, beber, caber, sabery
4. Las terminaciones -aba, -abas, -4bamos, -abais, -aban del

de indicativo de los verbos de la conjugacion.
5. El de indicativo del verbo ir. Ejemplos: .
6. Las palabras que empiecen por ( ; ), que quiere decir

_____ ). Ejemplo: bisilabo,
7. Las que contienen el elemento composmvo bio- que significa vida.

Ejemplos: , anaerobio,

8. Toda palabra en que el fonema labial sonoro precede a otra consonante 0
estd en final de palabra. Ejemplos: , rob,
nabab. Excepciones: ovni y algunos términos desusados.

9. Las palabras acabadas en —bilidad. Ejemplos:

. Excepciones:
y :
10.Las palabras acabadas en —bundo y -bunda. Ejemplos:

21. La respuesta de cada una de estas adivinanzas es un sustantivo que lleva
b o v. ¢Se anima a escribir cada uno de estos? ¢ Y a buscar varias palabras de
su familia?
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* ¢Qué es, qué es, que te daen la caray no lo ves?

* En el campo me crié, atada con verdes lazos, y aquel que lora por mi,
me esta partiendo en pedazos. ¢ Quién soy?

* Entra en el agua y no se moja, entra en el fuego y no se quema. ¢Qué
es?

* Puede ser una dama bonita, aunque a veces gritoncita. ¢ Quién sera?

e ¢ Qué le pertenece a Ud. pero todo el mundo lo usa?

22. Aqui tiene casi todo el texto de una conocida cancion de Armando
Manzanero. Llene los espacios en blanco con las palabras que faltan.
Reflexione acerca del uso de la b o la v en cada caso.

La otra tarde : gente correr,
y no ta.
La otra noche un lucero azul
y no ta.
La otra tarde que un , enamorada,
a su amor, ilusionada,
y o :
Esta tarde : gente correr,
y no tu.
Y0 no sé cuanto me quieres, si me extrafias o me engafas,
solo sé que , gente correr,
y no ta.

PRACTICADEC ¢, s, z, X

1- Escriba c, s, z, 0 x segun convenga:

aoow

Sa ™o

> _

T o =

Le dio las gra__ias por todo lo que habia hecho por él.

Ya los novios hicieron las pa__es.

Llovi__nd mucho; por eso el terreno esta tan resbaladi__o.

Siempre ha sido muy locua__. De hecho, la locua__idad es su caracteristica
mas destacada.

José Marti insistié en lo absurdo de promover el odio entre las ra__as.

Fue e onerado de la culpa que se le imputaba.

Fuimos a pre__en__iar como __arpaba el barco.

Hay muchos Gonzale _ en el aula; por eso debemos poner cuidado al
ha__er la lista.

Las e__presiones populares no tienen por qué resultar chabacanas.

Ha_ ce tiempo que los cubanos hemos demostrado que no nos
atemori__an las amena__as.

Es for__o__ o reconocer esto.

Benito Pére_ Galdd___ es un famo__ o escritor espafiol.

Algunos discuten acerca de la certe__a de que Cristébal Colon fuera
genové__ .

No sé con e__actitud donde esta el lugar; creo que es en el quinto o se__to
piso.

. El adorno de lo__a se destro__ 0.

No es bueno recordar una regla con tantas e__cepciones.
¢,Conoces las diferencias entre e__angiie y e__anime?
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g. Es un compafiero muy capa__, nada engreido ni vanido__ o.

2. Redistribuya las palabras del cuadro, segun hagan uso de la c o la s al
formar su plural.

Compas, adiés, mambi, juez, infeliz, lapiz, nuez, eficaz,
inglés, pez, maiz, dios, capaz, francés, luz

Compas- Raiz - raices
compases

3 a. En esta adaptacion de un breve fragmento del material Educa a tu hijo se

han omitido algunas s, c y z. Escribelas en los lugares correspondientes.

La infan_ia, desde el na_imiento hasta los sei_ afios de vida, constituye
dentro del de_arrollo del ser humano la etapa mas importante: en ella
comien_a a formar_e la personalidad del nifio, por lo que juega un papel
determinante la aten_ion temprana a este periodo.

Pre_i_amente es en la familia donde transcurre el de_arrollo integral del
hombre en forma_ion; son los movimientos, emo_iones y _entimientos, asi
como las rela_iones con los demas y las po_ibilidades de cono_er el mundo
__ircundante, algunos de los elementos que hay que considerar en la etapa
preescolar.

Resulta ne_e_ario, ademas, atender la esfera del lenguaje, la motri_, la
socioafectiva, la intelectual y la forma_ién de habitos de vida y de cualidades
éticas.

b. A continuacion leera una adaptacion de parte de un articulo publicado en el
periodico "El habanero". Realice la misma actividad sugerida en el ejercicio
anterior.

Cuando los dominicanos Juan Pancho Garcia y Susana Polanco afiadieron
notas mu_icales al poema "El espejo”, empe_aba una historia que aun no ha
finali_ado, una historia mediante la cual nuestro Poeta Na_ional se transformo
en letrista por ex_elen_ia de varias genera_iones de compo_itores
iberoamericanos.

Ya han podido locali_ar_e mas de dos_ientas pie_as mu_icales con estas
caracteristicas, y la ndmina de quienes han incur_ionado en esta fas_inante
busqueda se aproxima al medio _entenar.
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En el afio 2002 la mu_ica y la poe_ia estaran de fiesta. Serd el afio del
__entenario del natalicio de Nicolas Guillén y desde ya el jubileo para los
cubanos se ha ini_iado.

c. En esta ocasion realizara las mismas actividades de los ejercicios anteriores
pero a partir de un pequefo fragmento de Afrodita, de la escritora chilena
Isabel Allende.

"Es ne_e_ario anun_iar ahora, a pecho abierto (...) que el Unico afrodi_iaco
verdaderamente infalible es el amor. Nada logra detener la pa_ién en_endida
de dos personas enamoradas. En este caso no importan los achaques de la
existen_ia, el furor de los afios, la torpe_a fisica o la me_quindad de
oportunidades; los amantes se las arreglan para amar_e porque por defini_ion
ese es su destino. Pero el amor, como la suerte, llega cuando no lo llaman, nos
instala en la confu_ion y se esfuma como niebla cuando intentamos retenerlo.
Desde el punto de vista de su valor estimulante es, por lo tanto, lujo de unos
cuantos afortunados, pero inalcan_able para quienes no han sido heridos por
su dardo".

4. a) Escriba el gentilicio de:

Francia: Viena:
Portugal: Guyana:
Aragon: Bayamo:
Inglaterra: Escocia:

b. Escriba el femenino de los anteriores gentilicios.

5. Forme los femeninos de los siguientes sustantivos:
alcalde:
baron:
conde:
duque:
marqueés:
montafés:

6. Muchas terminaciones de diminutivos llevan c. Ejemplo: -cito: lugar-
lugarcito. ¢ Puede sefalar y ejemplificar otros con esa caracteristica?

7. Escriba sustantivos que se deriven de los siguientes adjetivos; terminan en -
ez, -eza. Ejemplo: honrado - honradez

triste delgado
timido altivo
Vivo raro
pobre honrado
brillante pesado
aspero firme
maduro fuerte
pequeino vil
viejo puro
franco rudo
delicado simple
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8. La terminacion -ez de los sustantivos patronimicos significa "hijo de".
Ejemplo: de Pedro - Pérez
Escriba el patronimico de los hijos de:

Rodrigo Benito Domingo
Sancho Gonzalo Martin
Jimeno Fernando Nufo

9. Dé otra forma a las expresiones siguientes, cambiando los adjetivos por un
sustantivo abstracto. Ejemplo: El pueblo fuerte _ La fortaleza del pueblo.

La mujer timida:
Los gestos delicados:
El hombre honrado:
La roca dura:

La noticia inmediata:
El arbol robusto:

~ooo0op

10. ¢ De qué vocablos se derivan estas palabras?
visionario:
prisionero:
diversidad:
g0Zz0s0:
iniciativa:
consolacion:
placentero:
precision:
obstinacion:

emocionante:

a. Escriba otra palabra de la familia de cada una de las anteriores:

11- Escriba c 0 s segun convenga:

a- Las rela_iones con los demas y las po_ibilidades de cono_er el mundo
__ircundante, son algunos de los elementos que hay que considerar en la
etapa preescolar.

b- Resulta ne_e_ario, ademas, atender la esfera del lenguaje, la motri_, la
socioafectiva, la intelectual y la forma_ién de habitos de vida y de cualidades
éticas.

12- Busque antonimos o sinénimos que lleven en su escritura c, s 0 z, para las
siguientes palabras. Escribalas.

mezquino (sinénimo)
fino (antonimo)
falso (sin6nimo)
dureza (sinGbnimo)
ablandar (anténimo)
encadenamiento (sindnimo)
lamentar (antdnimo)
trastornar (sinGbnimo)
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complejo (anténimo)

13. A continuacion le presentamos algunos homéfonos que presentan las letras
C, S, z. Busque el significado de cada uno en el diccionario y redacte oraciones
con ellos.

sumo zumo

cede sede

acecho asecho

ciego siego

cien sien

ceso seso

14. Redacte una oracién con el homofono de la palabra subrayada:

a. Los amigos se abrazaron al verse después de tanto tiempo.

b. Le quemaron la ropa las brasas que saltaban del hogar.

c. Marti quiso que en su losa sélo le dejaran un ramo de flores y una
bandera.

d. Los atletas que corren distancias cortas hacen esfuerzos para aumentar la
masa muscular.

e. Alos habitantes de Suecia se les conoce con el nombre de suecos.

f.  Casitodos los cubanos nos deleitamos con una buena taza de café.

g. Muchos campesinos cubanos consideran que el mejor cebo para engordar
a los animales se encuentra en el palmiche.

h. La sequia es causa del estrechamiento del cauce de los rios.

En uno de sus poemas, Nicolas Guillén nos dice: "Al alacran y al ciempiés:
iCierra la muralla!".

j.  Elcirio es un tipo de vela muy grande de cera.

k. En Europa han sacrificado miles de reses debido a una enfermedad
conocida como “el mal de las vacas locas”.

15. Encuentre un sindénimo para cada una de las palabras siguientes, pero con
la siguiente condicion: si la palabra termina en -sion, el sinébnimo deberéa
presentar la forma final -cion, y viceversa.

Ejemplo:

-cion -sion
subversion = sedicion inspeccion = revision
a. sumisién
b. pretensiéon
c. liberacion--- --

d. violacién-------------=-mmemnu-

e. conversion
f. equivocacién------------------

g. distorsion
h. dislocacion---------------

i. terminacién--------------------

J- division

k. proliferacion-------------------

l.

propagacion-------------------
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16. Busque en el diccionario palabras terminadas en -sidn que se correspondan
con las difiniciones que se detallan seguidamente y comiencen con las letras
indicadas.

aoow

~ o

PO T O

—h

a.

o

Se@~ooo0oTp

Comienzan con a:
Accion de adherir:
Accion de admitir. Aprobacion. Ingreso:
Ataque. Asalto. Acto contrario al derecho de otro:
Accion de referirse a una persona o cosa sin nombrarla o sin decir que se
habla de ella:

Accion de coger, asir:
Repugnancia. Antipatia. Odio:

Comienzan con c:
Adherencia. Union:
Choque, golpe:
Lastima por la desgracia ajena:
Permiso, licencia:
Resultado, resolucién. Término, fin:
Declaracion:

Falta de orden. Incertidumbre. Equivocacion:
Accion y efecto de corroer:

Comienzan con d:

Accion de decidir. Resolucion. Animo, firmeza de caréacter:
Hundimiento. Pérdida de las fuerzas. Hondonada:
Pérdida de la ilusion. Desengafio. Decepcion:
Accion de difundir. Distribucion. Propagacion:
Tamafio. Cada una de las tres direcciones en que se mide la extensién de
un cuerpo. Medida. Extension. Volumen:
Debate, polémica:
Entretenimiento:

Comienzan con e:

Manifestacion muy viva de sentimiento:
Difusién por radio o television. Puesta en circulacion de monedas o
valores:

Desgaste producido por algo que roza. Destruccion lenta producida por
algun agente fisico. Depresion:
Fuga. Huida:
Ida a algun Ilugar para estudiar, recreo 0 ejercicio fisico.
Paseo:

Conmocion acompafiada de detonacion. Manifestacion viva vy
subita:

Comienzan con i:
Ensuefio, imaginacién. Falsa percepcién de un objeto. Esperanza sin
fundamento:
Falta de precision:
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c. Ediciodn, tirada. Huella, marca, sefial. Emocién que las cosas causan en el
animo:

d. Accion de extraer de una sustancia sus partes solubles por medio de agua
caliente. Su resultado:

e. lrrupcién hecha en un pais por una fuerza militar. Incursién. Ocupacion de
un lugar:

16. Busque en el diccionario dos palabras terminadas en -sibn que emplee
frecuentemente. Deben comenzar con las letras que se piden. Escriba una
oracion con cada una de ellas.

WX TUVO

17. En las siguientes oraciones aparecen varias palabras que emplean x.

Analice si cada una de ellas obedece a una regla en particular y explique

brevemente a cuél es.

a. Durante los ultimos afos en Alemania se ha visto un renacer de la
xenofobia.

b. Sus expresiones siempre son acertadas.

c. Realiz6 una extraordinaria labor.

d. Los exalumnos de esa escuela la recuerdan siempre con mucho carifio.

18. A continuacion aparece un conjunto de palabras que se escriben con x.
Dividalas en silabas. Antes de hacerlo recuerde la particularidad de esta letra.

Ejemplo: experto: ex - per- to. Ahora, observe bien esta otra palabra: éxito, ella
tiene tres silabas pero solo puede dividirse asi: éxi - to.

aproximar experiencia:
asfixia: explorar:
auxilio: exquisito:
conexion: flexion:
exacto: oxido:
examen: pretexto:
excepto: reflexion:

19. Complete estas palabras con -sion, -ciGn o -xion, segun convenga. No
pierda la oportunidad de emplear el diccionario para aclarar los significados.
adhe cone refle

ambi infle resolu
ane exten Vi
conven mi vota
crucifi____ nutri fle

divi___ genufle excep
expre fu comple
situa oca irrefle
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20. Se escriben con cc los derivados de una palabra que originariamente tenia
el grupo de consonante ct; asi de actor se deriva accion, y de constructor,
construccion.

a. Escriba una lista de no menos de quince palabras que se escriban con c.

b. Consulte el diccionario para verificar que ha escrito correctamente esas
palabras.

21. A veces se confunde el uso de la cc y el de la x. Lea en alta voz estas
oraciones, copielas y complete correctamente cada palabra.

a. Sintio gran satisfa__ién al culminar los ejercicios.

b. Fue notable como la infle__i6n de su voz ascendio.

c. Realizaron una profunda genufle__i6n ante la estatua.

d. Sus palabras motivaron la refle__ién de todos.

e. Realizé una a__i6n digna de ser recordada.

22. Complete el siguiente cuadro con lo que se le pide. El primero le sirve de
ejemplo.

Sustantivo singular | Sustantivo plural Adjetivo de la|Verbo de la familia
familia

belleza bellezas bello embellecer

posesion

fogosidad

fuerza

vejez

paz

confusién

gracia

exclusion

excedencia

cruz

disfraz

estabilidad

raiz

escasez

23. Observe los sustantivos en plural. Escriba las oraciones cambiando el
namero de esos sustantivos:
* Enlos cuentos se hablaba de reinas y emperatrices.
* En las clases emplearon lapices, compases y cartabones.
» Las luces permitian apreciar con gran nitidez los matices de las hojas,
* Marcd con cruces los nombres de los alumnos que tuvieron pases en los
altimos meses.

24. Observe cuidadosamente las siguientes expresiones. En estas hay
palabras (con s, c, z) que tienen un homaofono. Sefale cual seria ese homofono
y escribalo. Luego redacte oraciones con estos.

a) Solo sé que no sé nada. (Socrates)
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b) Nadie puede bafiarse dos veces en el mismo rio. (Heraclito)

c) Todo lo que existe en el universo es fruto del azar y de la necesidad.
(Demacrito)

d) Cuando gozamos de buena salud, facilmente damos buenos consejos a
los enfermos. (Té&cito)

e) La teoria es asesinada tarde o temprano por la experiencia. (Einstein)

25. Complete el inicio de los siguientes refranes. Al hacerlo, empleara palabras
cons,c, Z.

...que el que no quiere oir.

...a todos da gozo.

...No tiene reposo.

..a tus zapatos.

..quien no sabe lo que es trabajo.
..quien no tiene experiencia.

...Se acaba presto.

..que rigueza de posesion.

26. Complete el espacio en blanco con s 0 z segun convenga. Piense en la
explicacion de cada respuesta.

grote_co / predu_co/ blancu_co/ mere_co/ principe_co
blandu_co / arabe_co / gauche_co / folletine_co / soldade_ca
produ_co / pintore_co / molu_co / diecioche_co / negru_co
palide_co / gigante_co / burle_co

27. ¢POR QUE...

...cruces se escribe con c?

...piececito se escribe con c?
..manotazo se escribe con z?
..extension se escribe con s?

..cruces se escribe con c?
..sustancioso se escribe con c y con s?
..escaseces se escribe consyconc?
..cruces se escribe con c?

...produzco se escribe con z vy, sin embargo, pedrusco se escribe con
s?

28. Trate de responder estas adivinanzas. Al hacerlo, empleara sustantivos con
S, C, z. Escriba otras palabras de la familia de los sustantivos utilizados.

¢, Qué es, qué es, algo que es algo y nada a la vez?

¢, Qué es, qué es, que si lo nombras ya no es?

¢En qué lugares da el jueves antes que el miércoles?

¢, Como se llamarian los habitantes de la Luna si existiesen?

29. Lea en alta voz el siguiente trabalenguas. Analice la escritura de las
palabras. Después, copielo.

Busca en el bosque Francisco
a un vasco bizco muy brusco,
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y al verlo, le dijo el chusco:
“¢,Qué buscas en el bosque, vasco bizco?”

30. Una casa consta de varias partes. Describa un recorrido por una,
empleando todas las que en ellas pueda encontrar, siempre que esas palabras
se escriban con c (delante de e, i), s 0 z. Debe tratar de ser lo mas original

posible.

31. Realice uno de los siguientes ejercicios:

a. Redacte un péarrafo humoristico acerca del uso de las letras tratadas en este
capitulo; en él debe emplear no menos de la tercera parte de las palabras
registradas en el ejercicio anterior.

b. Copie una de las canciones que mas le agraden; en su texto deben estar
presentes no menos de una palabra de cada columna.

PRACTICA DE g, |

1.- Llene los espacios en blanco con g, gu, o gi, segun corresponda.

a)
b)
c)
d)
e)

f)

La _ erray la paz es una famosa novela de Leon Tolstoi.

De todas partes del mundo llegan noticias no muy hala __efas.

Don Quijote no percibia molinos de viento sino _i_antes.

Cocinary __isar son sinénimos.

Cuando visitaba ese lugar siempre se las in__eniaba para visitar las
tiendas de anti _edades.

El ori_en de muchos errores ortograficos esta en que no se distin_en
bien los sonidos.

2.- Complete con g o j algunas palabras de los siguientes enunciados, segun
convenga.

a)

b)
c)

d)
e)

f)

)

h)
)
)
k)

¢ Quién recuerda al _enial filésofo, autor de la sentencia “Nada
humano me es a_eno?”

Alcanzaremos nuestro ob_etivo.

Los que oyeron a José Marti insistian en la ma_ia de sus palabras,
siempre _ enerosas y prestas al elo_io.

Muchos escritores afirman que el hébito de leer se adquiere por
conta_io.

Si conocemos la etimolo_ia de las palabras poseemos una gran
venta_a.

Segun José Marti el lengua_e debe ser matematico, _eomeétrico,
escultérico para que cada frase enca_e bien en el lugar que
corresponde.

Desde muy _odvenes sabemos que en el agua hay oxi_eno e
hidré_eno.

Elledn ru_e, la vacay el buey mu_en, el cuervo gra_ea.

Aunqgue la pa_ina no era muy le_ible, él la tradu_o con a_ilidad.

Los investigadores se reunieron en la Facultad de _eologia.

El especialista extran_ero elo_i6 la investigacion acerca de nuestros
abori_enes.
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l) No todo el mundo es foto_énico.

m) En el afio 2002, al celebrarse el cuadra_ésimo aniversario de la
Educacién Especial en Cuba, se rindi6 homena_e a los maestros de
una ensefianza que es desconocida o mar_inada por mucha _ente en

el mundo.

n) En nuestros dias ya no es raro encontrar personas nona_enarias.

) Penélope te_ia y deste_ia para entretener a los pretendientes mientras
esperaba a Ulises; con esto demostro su in_enio.

0) Para prote_er su salud le recomendaron que se distra_era un poco.

3.- Escriba g o0 j en los espacios en blanco:

a)
b)
c)
d)

K)

Lo observaban con mucho si_ilo.
Los conyu_es se deben mutuo respeto.

La _enética

presenta un notable desarrollo en Cuba.

Los paises que se declaran en guerra son llamados beli_erantes.

El conser_e
El submarin
Se dice que

del colegio se encarga de que haya orden en la escuela.
0 puede sumer_irse en mares profundos.
algo es tan_ible cuando puede tocarse.

Tan_ente es una palabra muy usada en _eometria.
Hay maderas a las que no les penetra el come_én.
“La peor _estion es la que no se hace”, dice un refran.
“La peor _estion es la que no se hace”, dice un refran.

4.- Escriba cinco palabras que presenten las combinaciones siguientes:

ge

gi je Ji

5.- A continuacion le ofrecemos una relacion de palabras que se escriben con
g. Dividalas en silabas y redacte una oracién con cada una de ellas. Emplee
el diccionario en los casos necesarios.

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
)
)
k)
)

m) higiene

n)

) magisterio

0)
p)
a)

aqil

agitar
algido

auge

beligerante

conyuge

digestiéon

estratagema
exagerar

gelatina

gigante

gimnasia

ingerir

pagina

régimen

rigido
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r) tergiversar
s) vigilar

6.- La relacion de palabras que le presentamos a continuacion tiene una
caracteristica: todas se escriben con j. Realice las actividades sugeridas en el
ejercicio anterior.

a) ajedrez
b) ajetreo
c) apoplejia
d) bujia
e) canje
f) cojin
g) conjetura
h) conserje
i) gorjeo
J) injerto
K) jilguero
[) jinete
[) jirén
m) majestad
i) menjunje
n) objeciéon
0) perejil
p) trajin
q) vajilla
r vejiga

7.- Busque un sinénimo terminado en -ger o -gir para cada uno de los
siguientes verbos.

a) seleccionar

b) brotar

C) recolectar

d) apremiar

e) rectificar

f) asir

g) deducir

h) brillar

8.- Conjugue los sinbnimos de las palabras a) b) c) y f) del ejercicio anterior en

la primera persona del singular del presente del modo indicativo y en la
segunda persona del singular del presente del modo subjuntivo.

9.- a) Amplie lo mas posible estas columnas de verbos terminados en -decir, -
ducir y -traer:

decir producir traer
contradecir conducir distraer
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b) Escriba junto a cada infinitivo, la segunda persona del singular del pretérito
de indicativo y la primera persona del plural del pretérito de subjuntivo:

Ejemplo: decir

dijiste  dijéramos o dijésemos

Pretérito Pretérito

de indicativo de subjuntivo
contradecir
desdecir
bendecir
maldecir
predecir
conducir
inducir
reducir
introducir
producir
distraer
atraer
retraer
contraer
sustraer

10.- Una la palabra con su significado. Identifique qué tienen en comun en el
contenido y la forma:

a) Origen, engendro o principio de algo

b) Fuerza intelectual extraordinaria o facultad creadora
c) Propio del genio

d) Concordar dos 0 mas personas en genio o caracter
e) Que sirve para reproducir

f) Que engendra, pariente en linea recta ascendente

g) Factor biolégico que trasmite las caracteristicas hereditarias de
plantas y animales

h) Parte de la Biologia que estudia los fendbmenos y leyes de la
herencia en las plantas y en los animales

1) Dotado de la facultad para descubrir, engendrar o inventar con facilidad

a- gen b- ingenioso c- Genética d- génesis e- genio f- genial g- congeniar h-
progenitor i- genital
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11.- Imagine que Ud. es un maestro o profesor de Educacion Fisica. Escriba
cinco 6rdenes para que sus alumnos realicen ejercicios fisicos. Cada oracion
debe comenzar con una forma verbal que presente uno de los grupos
siguientes: -ge- , -gi -, -je- 0 -ji-. Ejemplo: Bajen la cabeza.

12. Relea lo que parece en la SEGUNDA PARTE en relacion con los usos de g
Yl
a) Observe cada una de las palabras con g o |, trabajadas en la
SEGUNDA PARTE. Copielas.
b) Con esas palabras haga dos columnas: una para las palabras que
llevan g y otra, para las que llevan j.
c) Haga un cuadro resumen en el que se distinga a qué regla responde
cada una de las palabras escritas. Separe convenientemente las
palabras no sujetas a reglas.

13. Observe cada uno de los siguientes enunciados. Analice las palabras
destacadas para determinar si es verdadero o falso lo que expresa después.
Agito el frasco que contiene el jarabe expectorante antes de tomarlo.

____ Escribimos agito para referirnos al ajo tierno y pequefio que no ha echado
aun la cepa.

La injerencia de los gobiernos de EUA en los asuntos internos de la América
toda no puede resultarnos ajena.
Utilizamos injerencia como sinénimo de entremetimiento.

El Ballet Nacional de Cuba realizé recientemente una gira por varias ciudades
chinas.

____ Al utilizar la palabra gira se hace alusiobn al banquete o merienda,
especialmente campestre, que se hace entre amigos, con regocijo y bulla.

Con mucha sabiduria, los gerontélogos aconsejan siempre: No vegete, viva la
vida con intensidad.
En este caso, vegete es el despectivo de viejo.

14. Separe todas las palabras que integran cada uno de los siguientes incisos
hasta formar oraciones coherentes. Observe que en este ejercicio de
segmentacion aparecen varias palabras con g o j; analicelas.

* Galloguencantaalgotieneenlagarganta.

e Siquierespazdebesprepararteparalaguerra.

e Sulenguaesunajerigonza.

15. Busque y escriba no menos de 35 palabras a partir del vocablo jerigonza .
Todas las palabras deben llevar g o j; se admiten nombres propios pero np
formas verbales. Ejemplos: jerigonza : gran, Gijén, reja, ajeno, Gerona,
geranio...

16. Forme una cadena de palabras. Para ello afiada vocablos que empiecen

por la misma silaba con que acaban los anteriores. Todas deben tener g o j.
ejemplos: paisaje, jeroglifico, coger, germano, nonagenario, Rioja...
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PRACTICA DE LA h
1- Observe detenidamente las siguientes palabras:
hiel hierba huelo hielo hueco hiena huér fano huerto hierro

a. Copielas en su libreta pero esta vez en un riguroso orden alfabético.

b. Dividalas en silabas. Subraye, circule o destaque la silaba inicial de cada
vocablo.

c. Razone detenidamente como estan formadas esas silabas iniciales.

d. Escriba oraciones en las que emplee esos vocablos. Siempre aclare su
significado antes de usarlas.

2- Conjugue el verbo oler en presente de indicativo, de subjuntivo y en
imperativo.

a. ¢Qué fendmeno ortografico ocurre cuando compara los verbos conjugados
con su infinitivo?

3- A continuacion iniciamos una relacion de palabras que pertenecen a una
familia determinada. Trate de afadir la mayor cantidad posible de vocablos
hasta completar la lista.
* Ejemplo: hueso
huesudo
huesoso
0seo
osario
osamenta
desosar
osteologia
a. huevo
b. hueco

4- ¢CoOmo explicaria la presencia o la ausencia de la h en las palabras del
ejercicio anterior?

5- Redacte oraciones con dos de las palabras de cada lista.

6- Las siguientes palabras proceden de voces latinas que llevan f. Para cada
uno de los siguientes vocablos, busque por lo menos una palabra con esa
caracteristica.

» Ejemplo: hierro (del latin ferrum)

ferroso

ferreteria

ferrocarril

ferruginoso
a. haba: f. hembra:
b. hoja: g. hijo:
c. hablar: h. hosco:
d. hambre: i. huir:
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e. haz: J. humo:

7- Observe las siguientes palabras:

alcohol azahar
bahia prohibir
cohete zanahoria
retahila mohin

Qoo

Ordénelas alfabéticamente.

¢, Qué elemento resulta comun en todas esas palabras?
Dividalas en silabas.

Redacte una oracion con la penultima palabra ordenada.

8- Llene los espacios en blanco con las formas solicitadas de los verbos haber,
hacer, hablar, hallar. Recuerde que esas formas -al igual que sus infinitivos-
siempre llevan h.

a.

b.

No mas accidentes. (Tercera persona del singular del
pretérito de indicativo de haber)

Si nuevos ejemplos, puede practicar mas. (Tercera
persona del singular del presente de indicativo de hallar)

No tiene por qué preocuparse; lo que debia. (Tercera
persona del singular del antepresente de indicativo de hacer)

é con tus compaferos acerca de la proxima actividad?

(Segunda persona del singular del pretérito de indicativo de hablar)

9- Cree usted un ejercicio similar al anterior.

10- En nuestra lengua abunda el uso de determinados elementos -de origen
griego o latino- que se escriben al inicio de numerosas palabras. Su
conocimiento nos ayuda a entender rapidamente qué significan determinados
vocablos. Ejemplo: hepta (siete) heptasilabo (de siete silabas)

herb (hierba) herbivoro (que come hierbas)

Complete con ejemplos una lista de no menos de cinco elementos con esas
caracteristicas.

11- A continuacién aparece una lista de interjecciones:

jah! iplaf! ihola!

jay! joh! ihuy!

ibah! jcarambal! ihurra!

juf! jea!

a. Copie las que llevan h, separando las que la llevan al principio de las que

b.

la llevan al final.
Utilice una de esas interjecciones en la redaccion de un parrafo, escrito a
partir de una situacion interesante para Ud.
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12. Hay més de treinta palabras en las que la presencia o la ausencia de la h
provoca un cambio sustancial de significado. A partir de los ejemplos de
homéfonos que le ofrecemos, complete la lista.

Ejemplos: A/ ha/ ah: a, preposicion; Iré a tu casa pronto. Ha, auxiliar del verbo
haber; Ha estudiado mucho”; también en la expresion "ha lugar". Ah,
interjeccion; jAh, los dias de verano!

a) ala/ala/hala
b) a ver/ haber

c) ablando / hablando
d) abria/ habria

e) are/aremos - haré / haremos
f) as/has

g) asta/ hasta

h) ato / hato

i) avia/habia

j) aya/haya/ halla
k) e/he/eh

[) echo/hecho
m) errar / herrar

n) hice/ice

0) hinca/inca

p) hizo/izo

g) hojear/ ojear

r) hola/ola

s) honda/onda

t) hora/ora

u) huso/uso

v) o/ oh

13.0rdene las silabas para que formen palabras. Copie esas palabras.

bil ha:
fla za ha:
ra gan ha:
hol co al:
mo da ha al:
mé co her ti:
he te in ren:
lle ho jo:
co he roi:

men he ve cia:
gia mo he rra:
mis rio fe he:
. ho fo mo6 nas:
po mo hi po ta:
gar ti hos:
gue ho ra:
ta ni ma rio hu:
da ma hu re:

QT OIS 3ITATTSQ@T0Q0TY
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tor ti cul hor:
mio he bo:
haus ex to:
ren he cia:
dar ra ho:

. lo ho to caus:
cia ve men he:
he za rir:

<xXxs<coo-s

14. Ejemplifique por qué usa o no la h en las siguientes palabras:

huelga hermoso hidraulico hectometro hormiga hemiciclo ahorrar
herrero hogar hueles huesoso 6seo humedo hipodérmico homogéneo
herir huerto hambre hexasilabo harina halla horrendo humedad oléis
umbral hipermercado heterogéneo hexagono humo inhdospito

15.Escriba uno de los homdéfonos a, ha, ah y he, e, eh en los lugares
correspondientes. Razone siempre cada respuesta.

a. Le__ dichoqueno __ de molestar ___ nadie por gusto.
b. ¢ quenoteatreves __ decirselo __ ella?
C. .¢pero no lo sabias?
d. Asiqgue hassido td, i, qué simpatico!
e. j__ nadie le digas lo que ___ sucedido!
f. Nunca ___ visto cosa igual.
g. Inés __ Isidro llegaron bien temprano.
h. i aqui al ganador del concurso!
. __ dichoque __ deestarderegreso __ lastres de latarde.
16. Escriba lo que corresponda en cada caso.
a. (A ver/haber): Vamos ; yo creo que debe de ___ otra solucion.
b. (Azar/azahar): El ___ perfuma toda la huerta.
El __ quiso que te encontrara hoy.
c. (Ahi/ hay): que estar listos para la defensa.

firmes como soldados, defenderemos lo
que hemos alcanzado.
d. (Alld/Halla): No ___ lo que busca. Lo que busca esta .
e. (Deshojar / desojar): Cose con cuidado, que la aguja se puede

Cuando los arboles se comienzana _____, anuncian la llegada del otofio.

f. (Hasta/asta): Ayer estudiamos __ las tres de la mafiana.

El ___ dela bandera no fue derribada por la fuerza del viento.
g. (Hice/ice): Es un honor que ___ la bandera en el acto solemne.
Todo loque __ por ti, me lo has recompensado ampliamente.

h. (Honda/onda): La___ se elevay desciende ritmicamente, una y otra vez.
El nifo, __ en mano, lanzaba piedras a una improvisada diana en medio
del monte.

i. (aprehender/ aprender): Cuando lo fuerona ___, huyd.

Quiere todo lo que pueda.
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j. (Hacia / asia): Mientras yo ____ al novillo por el cuello, Roberto le
inyectaba la vacuna.
______tiempo que no visitaba a esos comparieros.
k. (Harte / arte): Dice que comera hasta que se
A la verdad se llega mas rapido por el
|.  (Hecho / echo): El vandalico nos llené de indignacion.
Si atras el tiempo, encontraré otro semejante.

17. Busque un sinénimo para las palabras de la columna A en la columna B.
Emplee en dos oraciones vocablos que lleven h.

A B

diverso holgazan
cerrado heterogéneo
supremacia hacinamiento
perezoso halago
asesinato hundir
enemistad hipérbole
arisco hegemonia
sumergir hostilidad
exageracion halito
aliento hermético
agasajo homicidio
aglomeracién hosco

18.Ahora le damos las palabras de la columna A para que usted encuentre las
gue corresponderian a la columna B (siempre con h, por supuesto).

A B
deseo

matrimonio

extenuado

pegar

empeiio

alejar

mareo

erguida

19. Aiada ejemplos a las siguientes observaciones en relacion con la h.

* El mayor numero de palabras con h llevan esa letra al principio. Ejemplo:
hueso,

* Muchas de las palabras que llevan h intercalada son derivadas de otras
gue empiezan por h. Ejemplo: hacer- deshacer,

» En final de palabras, practicamente sol llevan algunas interjecciones.
Ejemplos: ah,

» Existen algunas palabras que pueden escribirse con h o sin h. Ejempilo:
sabihondo- sabiondo,

20.Llene cada espacio en blanco con a ver o haber seguin corresponda.

* Se fue a su amigo.
i I ¢, Como te sientes hoy?
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De conocido la obra, la habria leido antes.

Nunca se lamente de actuado bien.
Me voy, si llego a tiempo.

Creo resuelto bien los ejercicios.
Vamos si no me he equivocado.

vivido estos heroicos afos es un privilegio.

21. El empleo abusivo del verbo hacer indica pobreza de vocabulario. Realice
las sustituciones necesarias en los siguientes enunciados y escribalos
adecuadamente.

El Guernica, hecho por Picasso, permaneci6 mucho tiempo en Nueva
York.

Miguel Angel hizo la estatua de Moisés.

Nos hizo una comida riquisima.

Este medicamento hace efecto a las pocas horas.

Ya le han hecho varias operaciones.

Tuvimos que hacer varios kildmetros a pie.

Convendria hacer un nuevo ejercicio.

Hacer bien caminar un poco.

22. Llene cada espacio en blanco con una palabra apropiada que, ademas,
lleve h.

Se rompio la del zapato.
es sinénimo de joya, prenda.
La flor de la naranja se llama
Lo ha protegido como a un hijo; es su
y siempre defenderemos nuestros prlnC|p|os

Si estudia con afan, es decir, con , obtendrd muy buenos
resultados.

La es una planta de flores blancas, muy apreciada por su
aroma.

El viaje resulté muy largo; llegd

La de sus palabras convencio a todos

electricidad es un deber de todos.

23. ldentifique la significacién acertada del vocablo homofono que aparece.

Oh

conjuncion disyuntiva
interjeccion que denota asombro.

Ha

preposiciéon
forma verbal del auxiliar haber para el antepresente de indicativo
interjeccion que denota pena, admiracion o sorpresa

Aya

mujer encargada de custodiar nifios y jovenes

forma verbal del auxiliar haber para el antepresente de indicativo
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Abria

forma verbal del auxiliar haber para el pospretérito de indicativo
forma verbal de abrir en copretérito de indicativo

Hecho

participio irregular del verbo hacer
forma verbal de echar
suceso, acontecimiento

24. Trate de responder las siguientes adivinanzas. Al hacerlo, empleara
sustantivos que llevan h. escriba esos sustantivos y otras palabras de su
familia.

Alto, alto como un pino, pesa menos que un comino. ¢Qué es?

Como la piedra son duros; para el perro, buen manjar, y sin ellos no
podrias ni saltar ni caminar. ¢ Qué son?

Y lo es, y lo es, aunque a ti te parezca que no es. ¢Qué es?

Sal al campo por las noches si quieres conocer, soy sefior de grandes
0j0s, cara seria y gran saber, ¢ Quién soy?

¢,De qué se puede llenar una gliira que pese menos que una vacia?

¢, Qué pueblo de Cuba tiene en sus cinco silabas la misma vocal?

¢, Qué cosa es lo que se hace que, cuando se deshace, vuelve a ser lo
gue habia sido?

25. Lea en voz alta el siguiente trabalenguas. Observe las formas verbales del
verbo haber, que siempre llevan h. después, copie ese trabalenguas.

Me han dicho

que has dicho

un dicho,

un dicho

que he dicho yo.

Y ese dicho

gue te han dicho

que yo he dicho,

no lo he dicho;

mas si yo lo hubiera dicho,
estaria muy bien dicho
por haberlo dicho yo.

26. Escriba por lo menos dos refranes cuyas palabras claves lleven h.

27. A los siguientes refranes les falta el inicio. Escribalos completos.

..no la enturbiaré.

...lo que de ti no quieras oir.
..no hay pan duro.

..y ho mires a quién.
..esclavo de él vive y muere.
..no es hombre bueno.
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28. Relea lo que aparece en la SEGUNDA PARTE en relacion con los usos de
la h y repase las palabras trabajadas en esta PRACTICA. Con uno o mas
comparieros, ejercite un DICTADO SELECTIVO. Es muy sencillo: se
escogen veinte o mas palabras; se leen una o dos veces y se pide que solo
se escriban aquellas que llevan h. Ganara aquel que cometa la menor
cantidad de errores.

29. Localice o invente un texto muy breve que ilustre lo mas posible el uso de
la h.

PRACTICA DE LA r Y DEL DIGRAFO rr

1) Después de leer un breve texto que nos habla de Gabriel Garcia Marquez,
cologue r o rr en los espacios en blanco.

La obra de Gabriel Garcia Marquez i_umpe como una de las grandes reservas
espi_ituales que nos deja un siglo te_ible, como la promesa de un siglo mejor.
En todo el mundo, volve_emos a él, una y otra vez, cuando sintamos que hace
falta un poco mas de imaginaciéon para darles la ca_a a las inevitables
tragedias del hombre-lobo-del-hombre. Inevitables, pe_o supe_ables.

2) En cada uno de los espacios en blanco falta la r o la rr; llénelos
convenientemente. Seria de utilidad que leyera en voz alta cada enunciado.

a) El heroico pueblo cubano ha _ealizado esfuerzos extraordinarios y ha
_epetido hazafias que muchos consideran _epetibles en otro contexto.
b) El abuso y la co_upcién impe_an en numerosos paises de la América Latina.
c) Jorge Man_ique fue un gran poeta espafiol; vivio durante el _einado de
En_ique IV.
d) Han crecido hermosas en_edaderas al_ededor del jardin.
e) El_adio_eceptor funcionaba bien.
f) Los pa_a_ayos protegieron las casas del vecin.dario.
g) Siempre me ha parecido que el auto_etrato de Van Gogh es desga_ador.
h) Al gran poeta cubano Luis _ogelio Nogue _as se le conocia por Wichy, el
_ojo.
i) _ecuerdo que Con _ado, de nifio, en _onquecia cantando aquella vieja _ima:
E_econe_eg, ciga_o;
e _econe_e, ba_ll
_apidos, co_en los ca_os,
por la linea del fe_oca_|l.

3) En cada uno de estos enunciados -la mayoria, refranes- falta una palabra
gue se escribe con r o con rr. Llene esos espacios en blanco con el vocablo
correspondiente.

a) A mal tiempo, buena :
b) El que a buen arbol se , buena sombra lo cobija.
c) Tanto da el cantaro en la fuente, hasta que se
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d) El que siembra vientos tempestades.
e) Al freir sera el
f) No hay mal que dure cien afios ni cuerpo que lo
g) El del hortelano ni come ni deja comer al amo.

4) Escriba enunciados que permitan aclarar bien la diferencia entre cada una
de las siguientes parejas de palabras. Auxiliese, si es posible, del diccionario.
Ejemplo: ahora - ahorra

Ahora quiere mejorar su ortografia.
Si ahorra y no despilfarra, podria enfrentar cualquier contingencia.

COro - corro
moral - morral
torero - torrero

5) ¢Quiere continuar trabajando con parénimos que lleven rol? Si es asi,
ejemplifique cada uno de estos casos.

abril - abrir
cavar - cabal
harto - alto

mar ... mal

oral - orar
firmado - filmado

6) Hay otras muchas palabras que se diferencian por el empleodelalolar. Si
puede hacer una relacion de no menos de diez palabras, lo felicitamos.

7) A continuacion podréa leer los versos finales de uno de los mejores poemas
cubanos, Las carretas en la noche, de Agustin Acosta. Localice el significado
de las palabras que puedan obstaculizar su comprension del texto.

(..)

Por las guardarrayas y las serventias
forman las carretas largas teorias ...

Vadean arroyos... cruzan las montafias
llevando la suerte de Cuba en las cafas ...

Van hacia el coloso de hierro cercano:
van hacia el ingenio norteamericano.

Y como quejandose cuando a él se avecinan,
cargadas, pesadas, repletas,

jcon cuantas cubanas razones rechinan

las viejas carretas... !

a) ¢ Qué respuestas daria Ud. a cada una de las siguientes preguntas?



» ¢Por qué las carretas forman "largas teorias"?

* De acuerdo con lo que se nos dice en los versos, ¢como calificaria Ud.
el recorrido de las carretas?

» ¢Las carretas estan cargadas y pesadas "simplemente" por la cantidad
de arrobas que llevan?

* ¢Qué le sugiere la presencia de la forma verbal "rechinan"?

b) Lea en voz alta esos versos para que aprecie el valor de la presenciade lar
ylarr.

c) Invente oraciones en las que emplee palabras con r y rr, siempre a partir de
los versos leidos. Ejemplos:

El recorrido de las carretas es largo.

Las carretas roen (rompen) la tierra.

La tierra quiere recogerse para retardar el arribo de la cafa al ingenio
norteamericano.

PRACTICADE Il Y DEy

1. Las siguientes definiciones corresponden a verbos que levan Il o y en su
estructura. Escribalos correctamente en el lugar que se indica.

a) Dar voces a uno o hacer ademanes para que VENQa............ceeuuevvvernnnnnnennns
b) Estar echada UNa PerSONA.............uuuuuuuiiiiieeeeieeeeeeeeeeeeeeieeeinaa e e e e aaaeeaaaeas
C) Derramar [AGHMEAS. .......uuuiiiiieiiiiiiee e e e e e e e e e e e s e
d) Caeragua de lasS NUDES...........uuuiiiiiiii i e e
e) Hacer que una cosa descanse Sobre otra...........ccocoevvviiiiiieeviiiiic e,
f)  Transportar, CONAUCIT.........uiiei e e e e e e e et e e e e e e e e e e e e e e e as

h) Ocupar con alguna CoSa UN E€SPACIO..........uuurrrueiiiieeieeeeeeereeereeeeeeennnrnnnn
1) Venir, arribar de un [ugar @ Otr0..........coooiiiiiiiiiiiii e

2. Escriba los gerundios de los siguientes verbos y redacte oraciones con
estos.
caer / creer / leer / poseer / proveer / oir / huir / ir

3. Busque en el diccionario el significado de las siguientes palabras y
escribalas adecuadamente --con las modificaciones necesarias-- en los
espacios en blanco.

Cayo-cayo

a) Le salieron .................... en las manos de tanto trabajar.

b) Unieron varios .................... mediante la construccién de un pedraplén.
C)NOome .....covvvvevnnnnnn. ante lo que esta mal hecho.

d) El quiropedista corta los .............c.cccce. de los pies.

e) En Cuba hay dos hermosos lugares: .................... Coco en Ciego de Avila, y
.................... Largo en la Isla de la Juventud.

Rayar-rallar

a) Compré una lata de cOCO ...........cceevvvvvvernnnnns

b) Salieron al ..........cccccceuuns el alba.
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c) ¢Me puedes ................... la libreta?

d) A los nifios pequefios les gusta ..................... las paredes.

e) Los indios ...........ccc.c.. la yuca para hacer casabe.

D) s el dia cuando salio al trabajo.

4. Escriba los homaofonos de las siguientes palabras y redacte oraciones con
estos: rayar / ayes / callé / pollo

5. Diferencie los siguientes homofonos:

e Halla, haya, aya
e Hulla, huya
« Pulla, puya
6. a) Las formas verbales que debe utilizar para responder estas preguntas
llevan Il o y. Copie las respuestas.
e Laliebre chilla. ¢Y el lobo?
* Elgato madlla. ¢Y la grulla?
b) Complete las palabras de este refran:
e El muerto al y el vivo al

7. Leaen voz alta el siguiente trabalenguas. Analice las palabras que lleva Il o
y. Después, copie ese trabalenguas.

Alla lejos junto a un haya

el aya se recosto,

y como el nifio no la halld,

dijo: ¢donde se halla el aya?
PRACTICA DE LA MAYUSCULA

1. Llene cada uno de los espacios en blanco con la letra o letras que cada
caso exija.

a. (Ch-ch) __arles __ aplin es uno de los méas grandes actores de todos los
tiempos.

b. (A-a) _ (M-m) __anuel de (QU-qu-Qu) _ esada y (A-a) _ rbstegui le
confio (__osé (M-m) __arti su testamento literario.

c. La(A-a) __samblea (G-g) _ neral de la (ONU-Onu-onu) ha
condenado en
varias ocasiones el criminal bloqueo contra Cuba.

d. (L-) __a historia conserva el nombre de tres caballos famosos: (B-b)
__ucéfalo, (C-c) _ aballo de (A-a) _ lejandro (M-m) __ agno; (B-b)
__abieca, del (C-c) _id (C-c) __ampeador; (R-r) __ ocinante, de (D-d)
__on (QU-qu-Qu) __ijote.

e. Los meses de (J-j) __ulioy (A-a) _ gosto estan entre los mas calurosos
del afio.

f.  Un conocido refran dice asi: “(D-d) __ime de qué presumes y te diré de
qué careces”.

g. (C-¢) __iudad de (M-m) _ éxico es una de las (C-c)__iudades mas
populosas del mundo.

h. Los dos primeros (P-p) __lanetas son (M-m) __ercurioy (V-v) __enus.

Todos sabemos que la (T-t) __erra gira alrededor del (S-s) __ ol.
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j. Un poema del famoso (G-g) _ ustavo (A-a) _ dolfo (B-b) __ écquer
comienza asi: “(H-h) __oyla (T-t) __ierray los (C-c) __ielos me sonrien...”

k. El mes de (J-j) __ulio tiene para los cubanos una especial significacion; el
26 de (J-)) _ulioesel (D-d) __iadela (R-r) __ebeldia (N-n) __acional.

l.  Enlaultima (F-f) __eria del (L-I) __ibro se presentaron numerosos titulos,
tanto de autores (C-c) _ ubanos como (E-e) __ xtranjeros.

fi. Nuestro gran novelista (A-a) _ lejo (C-c) __ arpentier obtuvo en 1978 el
(P-p) _remio (M-m) __iguel (D-d) e (C-c) _ervantesy (S-s) ___aavedra.

m. De la (B-b) __iblia, especificamente del (N-n) __uevo (T-t) __ estamento,
extraemos esta expresion: “(E-e) __| que busca, halla”.

n. Como sé que debemos conocer muy bien nuestra lengua materna, el (-e)
__spafiol, siempre atiendo con gusto las clases de (E-e) __ spafiol.

o. EI (M-m) __a&ximo (L-I)__ider de nuestra (R-r) __evolucion, el (C-c)
__omandante en (J-j) __efe (F-f) __idel (C-c) _astro (R-r) _ uz, es
maestro de la elocuencia y de la claridad.

2. Cada uno de los siguientes personajes -de la literatura, la leyenda, la
mitologia o la historia- andan en busca de su pareja. jAyudelos!

« Adany
« Dofnalnésy
* Don Quijote y

. y Cecilia.
. y Cleopatra.
e Orfeoy

 Andrémacay

3. Forme Ud. una lista similar con mas de cinco parejas célebres.

4. Pero también en nuestra historia se enlazan -por la amistad o el amor-
grandes personalidades. ¢Se anima a buscar por lo menos cinco? Ejemplo:
Ignacio Agramonte y Amalia Simoni.

5. Hay una gran cantidad de palabras que pueden escribirse con mayuscula o
minuscula, de acuerdo con las exigencias de cada caso. Localice no menos
de diez y sefiale ejemplos.

Ejemplo:

» Estudio en la Facultad de Artes y Letras.

» Para algunos linglistas el lenguaje es una facultad humana; otros
muchos objetan el uso del término "facultad " aplicado a esa adquisicion.

6. Usted reside en una provincia, un municipio, un barrio, zona o region

determinados. En ese lugar hay parques, calles, comercios, cines.
Seguramente celebran determinadas festividades y recuerdan a determinados
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héroes, martires y personalidades destacadas. Especifique el nombre de todo
lo enumerado.
e Provincia:
e Municipio:

7. Los siguientes textos se han escrito con mayusculas. Escribalos de nuevo,
colocando correctamente las mayusculas y las mindsculas.

a.

DENTRO DEL MUNDO HISPANOHABLANTE, CUBA ES UNO DE LOS
POCOS PAISES CUYA UNICA LENGUA ES EL ESPANOL. OTROS DOS
SON HONDURAS Y GUINEA ECUATORIAL. EN AMERICA LATINA EXISTEN
CIENTOS DE LENGUAS (COMO EN EL CASO DE MEXICO, BOLIVIA,
PERU...) QUE DEBEN SER SALVADAS DEL EXTERMINIO A QUE QUIEREN
CONDENARLAS LA GLOBALIZACION NEOLIBERAL. ESTA CLARO QUE
LAS POLITICAS LINUISTICAS DE ESOS PAISES TIENEN QUE PARTICIPAR
ACTIVAMENTE EN LA BATALLA POR EL RESCATE Y LA CONSERVACION
DE LA IDENTIDAD CULTURAL DE ESOS PUEBLOS.

b.

NICOLAS GUILLEN, NUESTRO POETA NACIONAL, ES BIEN CONOCIDO EN
EL MUNDO ENTERO. CADA VEZ SON MAS LOS ESTUDIOSOS DE
AMERICA LATINA, DE EUROPA, DE AFRICA O DE LOS PROPIOS
ESTADOS UNIDOS, QUE SE FASCINAN CON LA OBRA DEL AUTOR DE
"TENGO" Y SE PREOCUPAN POR DESENTRANAR LAS CLAVES DE ESTE
ESCRITOR UNIVERSAL. Y NO SOLO DELEITA A LOS MAYORES; TAMBIEN
LOS NINOS DISFRUTAN CON LA MAGIA DE SU MUSICALIDAD.
CUALQUIERA DE NUESTROS ESCOLARES PUEDE RECITAR, DE
MEMORIA, LOS VERSOS QUE COMIENZAN ASi: "POR EL MAR DE LAS
ANTILLAS ANDA UN BARCO DE PAPEL..."

C.

FELIX VARELA NACIO EL 20 DE NOVIEMBRE DE 1788 Y MURIO EN UN
ANO DE ESPECIAL SIGNIFICACION PARA TODO CUBANO: 1853. SU
PADRE ERA MILITAR ESPANOL, UN CASTELLANO; SU MADRE, UNA
SANTIAGUERA. SU VIDA FUE UN EJEMPLO DE CONSTANCIA Y
SACRIFICIO. POR ESO JOSE MARTI NOS HABLA DE EL COMO DE UN
"PATRIOTA ENTERO". QUISO HACERSE SACERDOTE Y LO CONSIGUIO.
PARA ELLO ESTUDIO EN EL SEMINARIO DE SAN CARLOS Y SAN
AMBROSIO, DONDE SE GRADUO EN 1806. SU BRILLANTE TALENTO LE
PERMITIO OBTENER LA CATEDRA DE FILOSOFIA SIN HABER CUMPLIDO
LA EDAD REGLAMENTARIA PARA DESEMPENAR EL CARGO.

d.

DE "ATREVIDAMENTE GRANDE" CALIFICO JOSE MARTI A GERTRUDIS
GOMEZ DE AVELLANEDA, GLORIA DE LAS LETRAS CUBANAS. ESTE
ESPITETO SE CORRESPONDE MUY BIEN CON LA PERSONALIDAD DE
TULA, COMO LE DECIAN MUCHOS. ESTA GRAN ESCRITORA NACIO EL
23 DE MARZO DE 1814, EN PUERTO PRINCIPE, CAMAGUEY; SU VIDA Y
OBRA HAN SUSCITADO DISIMILES CRITERIOS Y VALORACIONES ENTRE
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HISTORIADORES, CRITICOS E INTELECTUALES DEL MUNDO DE LAS
LETRAS.

"UN TIEMPO HOLLABA POR ALFOMBRAS, ROSAS" ES EL PRIMER VERSO
DE UNA DE SUS MAS FAMOSAS POESIAS. ;LA RECUERDA?

e.

GABRIEL GARCIA MARQUEZ, EL COLOMBIANO PREMIO NOBEL DE
LITERATURA, HA CULTIVADO UN PERIODISMO MUY ORIGINAL. EN EL
LIBRO LA SOLEDAD DE AMERICA LATINA, PUBLICADO POR LA
EDITORIAL ARTE Y LITERATURA EN 1990, EN CIUDAD DE LA HABANA,
CUBA, SE RECOGEN MUCHOS DE SUS ARTICULOS, QUE ABORDAN LOS
MAS INCREIBLES TEMAS: EL MAMBO Y SU CREADOR, DAMASO PEREZ
PRADO; EL CINE ITALIANO ACTUAL; LA MUJER QUE ESCRIBIO UN
FABULOSO DICCIONARIO, LA ARAGONESA MARIA MOLINER... A ESTA
ULTIMA LE DEDICO HERMOSAS FRASES DE ALABANZA, COMO LAS
SIGUIENTES: "PASO SUS ULTIMOS ANOS EN UN APARTAMENTO DEL
NORTE DE MADRID, CON UNA TERRAZA GRANDE DONDE TENIA
MUCHOS TIESTOS DE FLORES QUE REGALABA CON TANTO AMOR
COMO S| FUERAN PALABRAS CAUTIVAS".

f.

PABLO MILANES Y SILVIO RODRIGUEZ HAN COMPUESTO CANCIONES
QUE QUEDARAN PARA SIEMPRE EN LA MEMORIA POPULAR.
PENSEMOS, POR EJEMPLO, EN "YOLANDA", COMPARADA MAS DE UNA
VEZ CON ESA JOYA DE LA TROVA TRADICIONAL QUE ES "LONGINA". ¢Y
QUIEN NO HA VIBRADO DE EMOCION AL REPETIR LAS MAGICAS
PALABRAS DE LA CANCION QUE NOS RECUERDA QUE DE NORTE A SUR
Y DE ESTE A OESTE, "CUBA VA"™ ESTOS INDISCUTIBLES POETAS
LLENAN LAS PLAZAS DE CUALQUIER CIUDAD DE AMERICA LATINA. EN
CIUDAD DE LA HABANA, EN MAS DE UNA OCASION, HAN ABARROTADO
NUESTRA LEGENDARIA PLAZA DE LA REVOLUCION.

g.
LA PRENSA CUBANA Y EXTRANJERA DIVULGABA EN LAS PRIMERAS
HORAS DEL DOMINGO 27 DE MARZO UNA NOTICIA CONMOVEDORA:
JUAN MARINELLO HABIA MUERTO. A LA EDAD DE 78 ANOS, FALLECIA
EN LA HABANA EL DESTACADO DIRIGENTE COMUNISTA Y PRESTIGIOSO
INTELECTUAL, UNA DE LAS MAS RELEVANTES PERSONALIDADES DEL
MUNDO CONTEMPORANEO. EL CADAVER DEL MIEMBRO DEL COMITE
CENTRAL DEL PARTIDO COMUNISTA DE CUBA, DEL CONSEJO DE
ESTADO Y PRESIDENTE DEL MOVIMIENTO POR LA PAZ Y LA SOBERANIA
DE LOS PUEBLOS, ERA EXPUESTO EN LA BASE DEL MONUMENTO A
JOSE MARTI, DONDE RECIBIO EL HOMENAJE POSTRERO DE TODO EL
PUEBLO DE LA CAPITAL.

8. Seleccione un articulo breve de algunas de las publicaciones periddicas que
Ud. lee con frecuencia. Observe el uso de las mayusculas y reflexione
acerca del porgué de su empleo.

9. A continuacion se ilustran algunos posibles usos de la mayudscula. Marque
Si, NO o A VECES, segun corresponda: Ejemplo:
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Si NO AVECES

Al escribir abreviaturas..........ccccooeeieiiiiiiiiiice X
Al escribir nombres propios.

Al comenzar un escrito.

Después de dos puntos.

Al escribir los dias de la semana.

Al escribir una cita textual.

En los nombres de los organismos

estatales y organizaciones sociales.

g. Cuando queremos destacar un nombre.

"0 00 TP

10- Enumere y ejemplifique diez de los mas importantes usos de la mayuscula.

PRACTICA DE LA ACENTUACION

1- a) Analice cada una de las palabras de los enunciados siguientes:

- Se apur6 y pudo entregar la citacion a tiempo, ademas del papel.
En el margen de la hoja ha escrito de manera habil sus impresiones.

- El médico pidi6 que le entregaran la hoja clinica.
- Vera hoy al profesor de Biologia.

- Si puede, entréguemele este libro y digamele que me gusté mucho.

b) Copie las palabras de mas de una silaba. Dividalas en silabas y destaque

la silaba acentuada o tonica.

c) Clasifique, de acuerdo con su acentuacion, cada una de las palabras del

ejercicio anterior.

2- Complete cada una de las siguientes afirmaciones. Sefiale mas de un

ejemplo de cada caso.

Las palabras agudas llevan tilde

Las palabras llanas llevan tilde

Las palabras esdrujulas llevan tilde

Las palabras sobresdrujulas llevan tilde

3- a) Divida en silabas cada una de las palabras que se ofrecen en este

ejercicio.
b) Clasifique esas palabras por su acentuacion.

Ejemplo: ahuyentar ahu-yen-tar aguda
pretexto ortodoxa desheredado ansiedad
alcAnzamelo exacerbado exhausto diccionario
bahia adverso ahinco exhibir
enhebrar poesia solemne exhumar
cantennos omnibus ayudennos gimnasia
alumno mirenme buhonero inexorable
Granma complexion absoluto cuéntaselo
sexagésimo exotismo epilepsia cohete

humano
inhibir
corrijansele
subrayar
magnesia
alcahuete
ficcion
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4-  Coloque la tilde en cada una de las palabras que lo requieran.

lograron
vencedor
garantia
entonces
despues
cuentaselo
roca
redencion
heroe
libertad
caracter
estoy

mandeseme
dulce

papel
arreglamelo
vahido
calidad
inutil
renglén

raiz

pared
acentue
heroico

corcel
transeunte
decia
huesped
arroz

pais
hipocresia
lampara
canten
trasatlantico
intuir
presencia

decidido
fertil

cantalo
barbaro
profesor
instantaneo
prohibanselo
cometen
unico
decimoseptimo
presentaselo
translucido

5- Todas las palabras que se relacionan ahora son agudas; pero algunas
llevan tilde y otras, no. Distinga un grupo del otro.

camion
consumidor
renglon
avion
roedor
carton
borrador
betun
cartabon
bozal

arpon
tapon
papel
comedor
bisturi
marron
jardin
vozarron
balcon
compas

recogedor
television
parchis
tambor
ademas
portugues
oracion
redaccion
estudiar
patin

leccion
cancion
café

horror
candil
cristal
armazon
fumador
caracol
prevencion

6- Las voces que siguen son todas llanas; sin embargo, algunas llevan
tilde y otras, no. Demuestre la certeza de lo afirmado.

arbol
abrazo
vigente
dificil

texto
medicina
habil

meta
vocabulario
privado

7- Separe los términos esdrdjulos de los sobresdrijulos en la

relacion:

pelicula
héroe

apréndetelo

inyecciones
caida

movil
huelga
azucar
novedoso
jerarquias
objetivo
caracter
signo

blanquisimo
circulo
échamelo

excesivo digno
sensible elogio
resuelves policias
dia util
advertencia sabiduria
humilde debil
agradable saldrian
facil habituales
via envio
elocuente llamada
siguiente

catalogo
décima
digaselo
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antojasele regimenes américa

discipulo ejército compramelo
magnifico britanico vigésimo
diciéndomelo parroco tirandoselos
africa diéresis pagina
practica transito régimen
brajulas pontifice mandamelo

8- Con las formas verbales que aparecen a la izquierda y los pronombres
personales de la derecha puede formar palabras sobresdrijulas. Escribalas.

diga

pregunta me lo se
pidiendo la nos
lleven

regalen

9.- En los siguientes textos, adaptaciones de articulos periodisticos, coloque la
tilde sobre las palabras que lo requieran:

a)

b)

El zunzun es un pajarillo endemico de Cuba cuyo tamafo, comparado
con el de un lapiz, es muchas veces mas pequefo. Es una variedad de
colobri y los colibries son las aves mas diminutas del orbe. Existen
hasta quinientas especies que habitan en los bosques, desde Alaska
hasta Sudamerica; pero las que cuentan con los plumajes mas vistosos
se asientan en los tropicos. Pueden permanecer inmoviles en el aire y
pueden volar marcha atras.

El karate esta considerado una tecnica de lucha especialmente eficaz.
En el se destaca el empleo de las manos, en contraste con otras artes
marciales. Nacio en Japon y su fundador habia aprendido antes el jiu-
jitsu con un maestro chino. Ademas de los distintos tonos de los
cinturones, la categoria del karateka se identifica tambien por el
movimiento inicial que repite antes del comienzo de cada combate.

En la seccion “Tres del domingo” del periodico “Juventud Rebelde” se
ha relatado este inaudito hecho: “Lo dan como noticia increible en un
sitio de Internet sin definir el lugar del suceso: un muchacho de veinte
afios, cansado de la vida, se lanzo desde un vigesimo piso y justo
cuando llegaba al suelo encontro en su camino a un hombre de
cincuenta afios, al que le fracturo una costilla. El joven suicida murio en
el acto, pero su victima esta recuperandose de la fractura, aunque se
lamenta de que jya no se puede caminar tranquilo!

10-Agrupe las palabras que lleven tilde en el ejercicio anterior segun su
acentuacion. Dividalas en silabas.

11-Complete el siguiente cuadro:

Palabras

Llevan tilde

No llevan tilde

Llevan tilde
por excepcion
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Agudas Si terminan en
consonantes distintas
de n, s. Ejemplos:
estudiar, salud

Llanas o graves |Si terminan en
consonante  distinta
de n o s. Ejemplos:
martir, césped.

Esdrajulas y | Siempre
sobresdruijulas

12-a) Lea las palabras, que aparecen en el siguiente cuadro. Fijese en su
clasificacion. Llene los espacios en blanco con la palabra que corresponda.

esdrujulas Llanas Agudas
animo animo
naufrago naufrago
practico practico
calculd

intérprete
deposito deposito
célebre celebré

transito

b) Seleccione una de los grupos para que explique el cambio de
significacion que se ha producido al variar la acentuacion.

13- Aqui le escribimos cinco nuevos grupos de palabras cuyo significado varia
de acuerdo con su acentuacion. ¢Podria afiadir otros cinco grupos?

Esdrdjulas Llanas Agudas
cantara cantara cantara
capitulo capitulo capituld
circulo circulo circuld
démine domine dominé
estimulo estimulo estimulé

14- Como Ud. conoce, los monosilabos no se acentlan excepto que requieran
tilde diacritica. llustre cada caso como aparece en el ejemplo:

De/dé
De: preposicion. La explicacion de esto es sencilla.
Dé: forma del verbo dar. Dé la explicaciéon adecuada.

El/él
Mas/mas
Mi/mi
Se/sé
Si/si
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Telté
0/6

Complete lo mas posible, con otras parejas de palabras, la relacion anterior.
15- Observe el siguiente enunciado:
Solo queria estar solo.

Dos alumnos discuten acerca de la necesidad de colocar tilde o no en
la primera palabra: Solo. Uno de ellos explica que se le coloca tilde
porque significa solamente y de esta manera se diferencia del solo que
significa sin compafia; el otro opina que aun sin la tilde no habria
confusién. ¢Qué opina Ud?.

16- ¢A qué atribuye el que con frecuencia a los monosilabos ti y di se les
cologue errbneamente tilde? ¢Qué recomendaria para evitar esta
equivocacion?

17- Analice bien cada una de las siguientes palabras. Aungue a ninguna se le
ha colocado la tilde, unas deben llevarla y otras, no. Copie correctamente
todas las palabras.

fatigose decimoseptimo
escuchole vaiven
cuenteselo viome
clinico-obstetra traigasemele
entredos trasladaselo

18- Escriba ejemplos diferentes de compuestos fundidos en una sola palabra 'y
compuestos de dos o més adjetivos unidos por un guién.

19.- En cada uno de estos incisos se habla de la X| Feria del Libro. En ellos se
han omitido todas las tildes. Reescriba correctamente cada uno de ellos.

a) La Xl Feria del Libro -importantisimo evento editorial, autentica
fiesta de la lectura- ha puesto al alcance del avido lector cubano
mas de cinco millones de ejemplares.

b) Esta Feria ha entregado reediciones de grandes exitos de la
literatura cubana: de Alejo Carpentier, El siglo de las luces y La
consagracion de la primavera; de la extraordinaria poetisa Dulce
Maria Loynaz, su Poesia completa. Pero tambien han estado
representados, entre otros muchos, Jose Lezama Lima, Eliseo
Diego, Fina Garcia Marruz. Y por supuesto, Jose Marti y Nicolas
Guillen.

c) En esa Feria se ha visto privilegiada la literatura cubana
contemporanea. Justamente, a Miguel Barnet, el famoso autor de
Biografia de un cimarron, se le ha dedicado esta edicion de la Feria.



d) Tambien ha llamado la atencion el tomo resumen de la Trilogia
cubana de Lisandro Otero, que recoge tres de sus textos basicos,
sus novelas En ciudad semejante y Arbol de la vida.

e) Tampoco han faltado titulos de gran interes para la literatura
universal: Vuelo nocturno, del autor de El pequefio principe, el
frances Saint-Exupéry; El gran Gastby , clasico de la novelistica
norteamericana, escrito por F. Scott Fitzgerald.

f) Pero aun quedan muchos titulos sin mencionar; entre ellos se halla
una especie de autobiografia del rey del futbol, Diego Armando
Maradona. ¢Como se llama? No es dificil de recordar: Yo soy el
Diego de la gente.

20.- Después de leer cuidadosamente este texto puede repasar muchas
particularidades de la acentuacion espafiola. Puede comentarlo con otros
comparieros y dictarlo. También puede seleccionar determinadas palabrasy, a
partir de ellas, resumir lo estudiado...

“Ursula Iguaréan es uno de los mas subyugantes personajes creados
por el mitico Gabriel Garcia Marquez. Por Cien afios de soledad
desfilan decenas de increibles figuras, similares a la madre de los
Buendia: José Arcadio Buendia, el fundador de la estirpe
legendaria; Aureliano Buendia, el enigmatico coronel de los
pececitos de oro; Remedios la Bella, cuyo final no puede ser otro
que la ascension al cielo... Sin embargo, el destacado escritor
colombiano se duele de que aun no ha logrado plasmar en un guién
(guion) cinematografico el magico mundo que se respira en sus
obras. “

21.- Emplee uno de estos breves textos —o todos- en la realizacion de dictados
explicativos. En este caso solo se explicaria en cada palabra lo relacionado
con la acentuacion.

Ejemplo: El volvera temprano.

El — Lleva tilde diacritica (pronombre personal, para
distinguirlo de el, articulo). Mantiene la tilde en la mayuscula porque
este tipo de letra se ajusta, siempre, a las normas generales de la
acentuacion.

volvera — Es una palabra aguda terminada en vocal; por eso
lleva tilde.

temprano — Es una palabra llana terminada en vocal; por eso
no lleva acento ortogréfico.

a) Unicamente en una Revolucion como la nuestra pueden exhibirse logros,
practicamente increibles, en la educacion. Ya no es solo que todos
tengamos acceso a la instruccién. En la actualidad numerosos programas,
gue han despertado de inmediato el interés del pueblo, buscan emplear
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las mas modernas tecnologias en el trabajo diario del aula. No es
entonces descabellado pensar que para ti, para mi, el universo del saber
se ha multiplicado con creces.

b) Nuestro Héroe Nacional, José Marti, se preocupd de manera particular
por el desarrollo de la educacion en los paises de América. No hubo
practicamente nada que escapara a su sagacidad y agudeza: la
educaciéon indigena, la preparacion de la mujer, el papel de la lengua
materna en la defensa de la identidad americana....Muchos de los
problemas que avizoré siguen vigentes en América y reclaman aun,
soluciones agiles y, sobre todo, honrosas.

22.- A continuacion podra leer unos breves textos del escritor uruguayo
Eduardo Galeano, todos de El libro de los abrazos. Puede utilizarlos para
realizar diferentes tipos de dictados.

a) La television/4

Me lo contd Rosa Maria Mateo, una de las figuras mas populares
de la television espafiola. Una mujer le habia escrito una carta, desde
algun pueblito perdido, pidiéndole que por favor le dijera la verdad:

--Cuando yo la miro, ¢ usted me mira?
Rosa Maria me lo contd, y me dijo que no sabia qué contestar.

b) La muerte

Ni diez personas iban a los ultimos recitales del poeta espafiol Blas
de Otero. Pero cuando Blas de Otero muri6, muchos miles de
personas acudieron al homenaje funebre que se le hizo en una plaza
de toros de Madrid. El no se enterd.

C) Llorar

Fue en la selva, en la amazonia ecuatoriana. Los indios shuar
estaban llorando a una abuela moribunda. Lloraban sentados, a la
orilla de su agonia. Un testigo, venido de otros mundos, pregunto:

— ¢ Por qué lloran delante de ella, si todavia esta viva?

PRACTICA DE LOS SIGNOS DE PUNTUACION

1. Trate de leer, en voz alta, el siguiente fragmento de un trabajo de Gabriel
Garcia Marquez. En él se han omitido todos los signos de puntacion.

Tenia cinco afios cuando mi abuelo el coronel me llevé a conocer los
animales de un circo que estaba de paso en Aracateca el que mas me llamo la
atencion fue una especie de caballo maltrecho y desolado con una expresién
de madre espantosa es un camello me dijo el abuelo alguien que estaba cerca
le sali6 al paso perdén coronel le dijo es un dromedario puedo imaginarme
ahora como debio sentirse el abuelo de que alguien lo hubiera corregido en
presencia del nieto pero lo super6 con una pregunta digna

Cual es la diferencia
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No la sé le dijo el otro pero éste es un dromedario
El abuelo no era un hombre culto ni pretendia serlo pues a los catorce afios
se habia escapado de la clase para irse a tirar tiros en una de las incontables
guerras civiles del Caribe y nunca volvié a la escuela pero toda su vida fue
consciente de sus vacios y tenia una avidez de conocimientos inmediatos que
compensaban de sobra sus defectos
Aquella tarde del circo volvié abatido a la casa y me llevo a su sobria oficina
con un escritorio de cortina un ventilador y un librero con un solo libro enorme
lo consulté con una atencién infantil, asimilé las informaciones y comparé los
dibujos y entonces supo €l y supe yo para siempre la diferencia entre un
dromedario y un camello al final me puso el mamotreto en el regazo y me dijo
Este libro no solo sabe todo sino que es el Unico que nunca se equivoca
Era el diccionario de la lengua

Léalo ahora en voz alta; ya se han incluido todos los signos de puntuacion.

Tenia cinco afios cuando mi abuelo el coronel me llevé a conocer los
animales de un circo que estaba de paso en Aracateca. El que mas me llamé
la atencién fue una especie de caballo maltrecho y desolado con una expresién
de madre, espantosa. “Es un camello”, me dijo el abuelo. Alguien que estaba
cerca le salié al paso. “Perddn, coronel”, le dijo. “Es un dromedario”. Puedo
imaginarme ahora como debio sentirse el abuelo de que alguien lo hubiera
corregido en presencia del nieto, pero lo superd con una pregunta digna:

— ¢ Cual es la diferencia?

— No la sé — le dijo el otro—, pero éste es un dromedario.
El abuelo no era un hombre culto, ni pretendia serlo, pues a los catorce afios
se habia escapado de la clase para irse a tirar tiros en una de las incontables
guerras civiles del Caribe, y nunca volvié a la escuela. Pero toda su vida fue
consciente de sus vacios, y tenia una avidez de conocimientos inmediatos que
compensaban de sobra sus defectos.
Aquella tarde del circo volvid abatido a la casa y me llevd a su sobria oficina
con un escritorio de cortina, un ventilador y un librero con un solo libro enorme.
Lo consulté con una atencién infantil, asimil6 las informaciones y comparé los
dibujos, y entonces supo él y supe yo para siempre la diferencia entre un
dromedario y un camello. Al final me puso el mamotreto en el regazo y me dijo:
Este libro no solo sabe todo, sino que es el Unico que nunca se equivoca.
Era el diccionario de la lengua (...)

2. Reflexione acerca de lo que se nos quiere advertir, con sentido del humor,
en cada uno de los siguientes incisos:

a. Un rey ordena de palabra a su escribiente, para eliminar a un reo, la
redaccion de esta nota: “Perdon imposible; que cumpla su condena”.

El escribiente, compasivo, prefiere salvar la vida del reo y redacta la
nota, cambiando la puntuaciéon de este modo: “Perdon; imposible que
cumpla su condena”.

Y de esta forma, el reo salvo la vida.
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b.

El hombre perdié la coma, empezé a temer a las oraciones complejas,
busco frases mas sencillas. Frases sencillas implicaron pensamientos
sencillos.

Después, perdio el signo de exclamacion y comenzé a hablar en voz
baja, mon6tonamente. No le alegraba ni le indignaba nada, todo lo tenia
sin cuidado.

Mas tarde, perdié el signo de interrogacion y dejé de formular preguntas;
ningun acontecimiento le despertaba curiosidad, ya sucediera en el
Cosmos, en la Tierra o, incluso en su propio hogar.

Luego de un par de afos perdi6 otro signo de puntuaciéon —los dos
puntos—y dejo de explicar a la gente su conducta.

Hacia el final de su vida no le quedaron mas que las comillas. No
expresaba ninguna idea propia sino que siempre citaba a otros... Asi que
se desacostumbro a pensar y llegd hasta el punto final. jCuide los signos
de puntuacion!

3. En los dos incisos del ejercicio anterior se recogen algunos de los mas

frecuentes usos de la mayoria de los signos de puntuacion. Piense en las
razones que han obligado a utilizar cada uno de esos signos. Coméntelas con
Sus companeros.

4. En los siguientes enunciados se han eliminado las comas. Coléquelas

donde sea necesario.

a. Enla habitacion habia sillas sillones butacas y mesas.

b.  Serena pausada clara y firmemente respondio las preguntas.

C. La Revolucion Francesa hizo famosa esta consigna: “Libertad
igualdad fraternidad”.

d. La energia la vitalidad la alegria y el entusiasmo reinaban en las
actividades.

e. Trademe el libro Juan por favor.

f. Te he llamado querido amigo para hacerte una pregunta.

g. Mafana Luis empezaremos temprano.

También en estos enunciados se han eliminado las comas. Coloquelas
donde sea necesario.
a. Lamusica que es una de las bellas artes me encanta.
b. En efecto recibimos a tiempo la invitacion.
c. No crei sin embargo que demorara tanto.
d. Los asistentes al concierto que era el primero de la temporada se
mostraron muy interesados.

Complete los siguientes enunciados, teniendo en cuenta el lugar que se
sefala para cada elemento intercalado.

a. , huestro Héroe Nacional.

b. Por supuesto, .

C. , cuya vida fue un ejemplo de sacrificio,
d. , famoso autor de El reino de este mundo,
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7. Cologue la coma donde sea necesario.

a.

b
C.
d.
e

Recibida la carta le dio rapida respuesta.

Le escuché con mucho interés no me aburria.

Las olas corren van vienen hierven se deshacen en espumas.

El es maestro y ella arquitecta.

Marti naci6 en La Habana; Maceo en Oriente; Gomez en Santo
Domingo.

8. Analice por qué se ha utilizado el punto y coma en los dos ejemplos
extraidos de “Tres héroes”, de José Marti.

a.

b.

Estos tres hombres son sagrados: Bolivar, de Venezuela; San Martin,
del Rio de la Plata; Hidalgo, de México.

Y se sentd entre ellos como un hermano viejo, a ensefiarles las artes
finas que el indio aprende bien: la musica, que consuela; la cria del
gusano, que da seda; la cria de la abeja, que da miel.

9. Copie correctamente cada uno de los incisos. Para ello debe afadir la coma
y el punto y coma, cuando sea necesario.

a.

b.
C.

Nosotros visitaremos los museos ustedes la Universidad

Yo terminé temprano tu tarde.

En las impresionantes montafias de Baracoa todos se sienten
emocionados: los vecinos del lugar por la belleza del cielo los
visitantes por la tranquilidad del lugar.

Trajeron libros llenos de bellas ilustraciones preciosas ceramicas
como las que se venden en la Plaza trajes tipicos con todos los
adornos de cada region.

10.Localice en este propio tabloide ejemplos que ilustren el uso de los dos
puntos y los puntos suspensivos.

11.En las siguientes oraciones se ha colocado un solo signo de interrogacion:
el ultimo. Escribalas poniendo el signo que falta.

a0 oW

Pero qué ha sucedido?

Si no te gustaba el traje por qué lo has comprado?
Y, entonces, qué dijo ella?

Piensas que te complaceran siempre?

12.¢;Por qué se ha usado cada signo de puntuacion en los siguientes parrafos?
Copielos.

a.

Un famoso escritor, ya fallecido, escribi6 en una ocasién: “Con los
momentos duros solo armonizan los grandes sentimientos y los
grandes libros”. En los libros encontraremos siempre la ensefianza util,
el consejo necesario...

“Antes que me hubiera apasionado por mujer alguna, jugué mi corazon
al azar y me lo gané la Violencia”. Asi comienza La voragine, famosa
novela del escritor colombiano José Eustasio Rivera (1889-1902),
patética descripcién de la tragica —e infrahumana— situacion de los
caucheros de las selvas colombianas”.
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13.

14.

b.

Identifique los signos que se han empleado en cada inciso y argumente su

empleo. El primero es de José Marti; el segundo, de Juan Marinello.

a. jQué grande es la voluntad! jQué misterio tan imponente, tan
consolador, tan majestuoso, tan bello, el de la personalidad! jQué
inmenso es un hombre cuando sabe serlo! Se tiene en la naturaleza
humana mucho de igneo y montafioso. Hay hombres solares y
volcanicos; miran como el aguila, deslumbran como el astro, sienten
como sentirian las entrafias de la Tierra, los senos de los mares y la
inmensidad continental.

b. Plumas no cubanas han descubierto costados primordiales del
escritor José Marti y es innegable que sin sus hallazgos no podra
entrarse ya en el enjuiciamiento de su obra. Miguel de Unamuno le
descubrié a Marti el aliento impar, el desembarazo soberano, la vital
elocuencia; Rubén Dario, “el vigor general de escritor Unico”; Juan
Ramén Jiménez, la llama intima y universal, que lo alumbraba por
encima y mas alld de los modernistas; Gabriela Mistral, la condicion
arcangélica en que residen su ternura y su fuerza; Alfonso Reyes, las
dotes soberanas, capaces de ganar nuevas conquistas para la lengua;
Pedro Henriquez Urefia, el milagroso estilo; Federico de Onis, el
impetu herculeo, superador de épocas y escuelas. Y a Andrés Iduarte,
mexicano, debemos el esfuerzo mas sostenido y amplio sobre su obra
escrita.

Ordene los siguientes grupos de oraciones para conformar un parrafo.
Emplee los signos de puntuacion y enlaces que considere convenientes. Si
es preciso, elimine o sustituya vocablos. También puede modificar el orden
de las palabras en la oracion y colocar las mayudsculas que se requieren:
La agencia cubana de noticias Prensa Latina estd muy ligada al deporte.

* Prensa Latina comenta e informa sobre las competencias deportivas.
* Prensa Latina premia al mejor deportista del afio en Latinoamérica.

e Desde 1964 Prensa Latina encuesta a los cronistas de nuestro
continente para seleccionar al mejor deportista latinoamericano.

* El velocista Enrique Figuerola fue en 1964 el primer deportista premiado
por Prensa Latina.

* Los practicantes del atletismo han obtenido el galardon de mejor
deportista del afio en Latinoamérica en 19 de las 37 oportunidades en
gue Prensa Latina ha distinguido a los mas destacados.

La permanencia de condiciones propicias para que sobreviva el mosquito
Aedes aegypti debe ser eliminada.

Este mosquito cria en los tanques colectores de basura cuando el agua de
lluvia se acumula en ellos y en los desperdicios como céascaras de
huevos.

El Aedes aegypti vive en aguas almacenadas que no estan bien cubiertas.
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* EIl dafiino insecto sigue hallando comodos y confortables nidos en las
viviendas de quienes no han tomado conciencia de la responsabilidad
humana en la propagacion del mosquito.

* Las campafias de fumigacion no seran efectivas si la poblacion no elimina
las condiciones medioambientales favorables para la propagacion del
mosquito Aedes aegypti.

15.Trate Ud. de colocar todos los signos de puntuacién que hacen falta en el
siguiente texto. Para ello, seguramente debera hacer algunas variaciones,
colocar mayusculas... Evalie Ud. mismo sus resultados.

El esfuerzo que Ud. ha realizado durante el Curso de Ortografia iniciado
hace un tiempo merece un reconocimiento especial usted ha atendido las
clases ha empleado el tabloide ha realizado todos los ejercicios por otra parte
se ha hecho nuevas preguntas ha consultado sus dudas particularmente el
diccionario qué queda entonces practicar practicar y practicar sin olvidar que la
Gnica forma o por lo menos la mas segura de lograr éxitos en un aprendizaje
como este es poner en funcion siempre que se pueda todo lo aprendido asi
gue donde hemos dicho practicar practicar Ud. puede interpretar escribir
escribir éxitos en sus préximos empenfos.

PRACTICA GENERAL

7. Escriba los nombres de las partes del cuerpo que convengan en el siguiente
cuadro. Todas deben escribirse con b o v.

i o
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U

7 E

8 R

P

9 O

Punta de la barba.

Protuberancia que la tibia y el peroné forman en la garganta del pie.
Parte superior del cuerpo humano.

Cada una de las dos piezas 6seas donde estan implantados los dientes.
Hueso que va del esterndn al hombro.

Cada uno de los pelos de la cabeza.

Organo en forma de bolsa donde se deposita la orina.

Miembro del cuerpo desde el hombro hasta la mano.

Vientre, cavidad del cuerpo humano.

CoNoOoO~wWNE

@

Encuentre la palabra correspondiente a cada definicion. Debe comenzar por
eva-, eve-, evi- 0 evo-

Llamar, hacer aparecer C R H
Sujeto a contingencia E T L
Desarrollo de las cosas o de los O U O
organismos

Apartar algan dafio A

Dejar una plaza, un territorio

Fuga, huida S

Valorar L

Convertir en vapor

Acontecimiento T

Certeza clara y manifiesta

9. Complete el cuadro que sigue con palabras que resumen un concepto y que
se escriben con v.

tabaquismo, alcoholismo...

paloma, alcatraz, cotorra, gorrion...
A, B-1, B-6, B-12, C, D-1...

a e io,u.

acelga, cebolla, lechuga, orégano...
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10.Busque en sentido vertical y horizontal y encontrards nueve nombres de
instrumentos musicales que llevan b o v en su escritura.

—|<«|X|0 T |NIO|T|0
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olm4|7|IL<|XIZI0|>
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X|om|>»|O|T|C|r|C

14. Escriba un sustantivo para cada uno de los siguientes grupos. En su

escritura deben tener s, c o z.

La Habana, Sao Paulo, Sevilla

Aspirina, morfina, yodo

Oido, vista, tacto, gusto

Salmoén, tiburdén, cherna, rabirrubia

Francés, ruso, coreano, inglés G

Mariposa, mosquito, arafia, escarabajo

Atlantico, Pacifico, Antartico, indico

Botas, zapatos, sandalias, tenis

Limon, naranja, guayaba, tamarindo

Primavera, verano, otono, invierno

El Morro, La Cabana, La Fuerza

Piscis, Libra, Leo, Géminis

15. Escriba la palabra correspondiente a cada definicion:

Edificio grande y suntuoso.
Lugar publico de diversiéon

Lugar para el culto religioso.
Bafio de calor seco y vapor.
Parque de animales

Habitacion pequefia. Calabozo.

NookrwhE

Sitio donde paran los trenes de ferrocarril.
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8. Establecimiento publico para la ensefianza de ciertas artes.
9. Lugar para enterrar cadaveres.
10.Lugar donde representan los actores

10 S

16- Esta sopa de letras oculta 15 palabras en cuya escritura se usa la Y. Estan
ubicadas en todas direcciones. Localicelas.

IE S




17. Las siguientes palabras llevan Il o y en su estructura ortografica.

a) Escriba una de estas letras en los espacios en blanco segun convenga. Si
tienes duda, consulta el diccionario. Una aclaracion: hemos dejado una sola

casilla para la Il.

b) Escriba una palabra derivada de tres vocablos.

Instrumento para apretar y aflojar las tuercas.

Ulcera.

Masa gaseosa que se eleva de un cuerpo que arde.

Medida inglesa de longitud.

Igual y extendido, sin altos ni bajos.

Cerco de hierro de la rueda de un carro.

0 P Pd Pd Bd Pd P:d P

Embarcacion de gala o de recreo.

m

Efusion de lagrimas que suele ir acompafiada de
lamentos o sollozos.

m

Porcion de color amatrillo, rodeada de la clara en el huevo
de las aves.

m

Saciado de comida.

Parte de la armadura que resguardaba la cabeza y el
rostro.

Sulfato de cal hidratado que se emplea en la construccion.

Marido de la hija.

Elemento quimico de numero atémico 53.

Accion de llover

Planta de cuya raiz se saca harina alimenticia.

cCi|Cci|cicjojmym

Par de bestias de labor.

c

Instrumento de madera al cual se uncen los bueyes para
arar.

Pieza de hierro usada para trabajar en ella los metales a
martillo.
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18. Escriba la palabra que le corresponde a cada una de las siguientes
definiciones:

a) Enemigo.

b) Que ha perdido a sus padres.
c) Instrumento de cuerda.

d) Situacion desgraciada.

e) Agua congelada.

f) Natural de Berlin.

g) Pobreza extrema.

h) Que toca una linea.

i) Organo de las plantas (plural).
j) Intruso.

k) Extraer el zumo.

SEGUNDA PARTE

Principales normas ortogréficas actuales

La Academia plantea que el acento "es la mayor intensidad con la que se

pronuncia una silaba dentro de una palabra aislada o un monosilabo dentro de

su contexto fonico”. Se denomina toénica la silaba donde recae el acento

prosodico, en tanto, la silaba o las silabas con menor intensidad son llamadas

atonas.

Para sefialar la silaba tonica de una palabra, se emplea el acento grafico o tilde

(), que se coloca de acuerdo con las normas establecidas por la Academia.

Por su acentuacion, las palabras se clasifican en:

Agudas (oxitonas): Palabras polisilabas cuya ultima silaba es ténica: pared,

cancion, anis, girasol, ajedrez.

Llanas o graves (paroxitonas): Palabras cuya silaba ténica es la pendltima:

jaula, pozo, fénix, herpes.

Esdrajulas (proparoxitonas): Palabras cuya antependultima silaba es la tonica:

intimo, esdrdjula, impetu.

Sobresdrujulas: Palabras donde la ténica se encuentra situada antes de la

antependultima silaba: tomatelo, diganselo, pregantamelo.

La tilde se coloca en las palabras de acuerdo con las siguientes reglas

generales de acentuacion:

1. Las palabras agudas llevaran acento grafico si terminan en n, s o0 en vocal:
revés, restoran, mama, ojala. Sin embargo, cuando la palabra aguda
termina en -s precedida por otra consonante, no llevara tilde: robots, tictacs.

2. Tampoco llevaran tilde si terminan en y: Camaguey, convoy, yarey.

3. Las palabras llanas llevan acento grafico si terminan en vocal o en
consonante que no sea -n o -s: trébol, forum, Victor, Héctor. Sin embargo,
cuando la palabra llana termina en -s precedida de consonante, si lleva
tilde: biceps, forceps, triceps.

4. También llevaran tilde las palabras llanas terminadas en y: yoquey.

5. Las palabras esdrujulas y sobresdrujulas siempre llevaran tilde en la silaba

ténica, independientemente de la letra con que terminen: pétalo, lagrima,
paralisis, preguntaselo.

6. Las palabras con encuentros vocalicos (diptongo, triptongo o hiato) llevan
tilde segun estén afectadas por las reglas generales de acentuacion
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explicadas con anterioridad; no obstante, deben observarse las siguientes
normas:
En los diptongos
En los diptongos formados por una vocal abierta ténica (a, e, 0) y una cerrada
atona (i, u) o viceversa, la tilde se colocara siempre sobre la vocal abierta.
Ejemplos: ndusea, miércoles, pasion, eleccion.
En los diptongos formados por una vocal abierta ténica (a, e, 0) y una cerrada
atona (i, u) o viceversa, la tilde se colocara siempre sobre la vocal abierta.
Ejemplos: ndusea, miércoles, pasion, eleccion.
En los diptongos formados por vocales cerradas, la tilde se colocara sobre la
segunda vocal. Ejemplos: cuidamelo, benjui, casuistica.
La h intercalada entre dos vocales no impide que estas formen diptongo.
Ejemplos: buhardilla, ahijado.

En los triptongos

Los triptongos se forman cuando en una sola emisiéon de voz concurre una
vocal abierta tonica entre dos vocales cerradas atonas. Ejemplos: buey (en
estos casos la y se considera vocal), averigléis, porfidis. Cuando los triptongos
lleven tilde, segun las reglas generales de la acentuacion, se colocara siempre
sobre la vocal abierta.

En los hiatos

Los hiatos pueden estar compuestos de la siguiente manera:

a) Por dos vocales abiertas iguales.

b) Por dos vocales abiertas diferentes.

c) Por una vocal abierta atona y una vocal cerrada tonica o viceversa.

En todos los casos, se colocard la tilde de acuerdo con las reglas generales de
acentuacion: proveer, poético, edlico, caoba.

Las palabras que en su estructura presenten el tercer tipo de hiato llevaran tilde
en la vocal cerrada, independientemente de que lo exijan o no las reglas
generales de la acentuacion ortografica. Ejemplos: sonreir, sonrie, acentla,
Radl, tia, aisla, mio, oido.

La presencia de h intercalada entre las vocales no impide el hiato, ni la
colocacion de la tilde. Ejemplos: prohibe, vehiculo, vahido, baho.

Los monosilabos

Las palabras monosilabas, por regla general, no llevan tilde: fe, fue, dio, vio,
da, guion, fie, hui. No obstante, la Academia admite como correcta la
acentuacion grafica de palabras como guion, Sion, fié, hui, etc., si quien escribe
percibe el hiato en estas concurrencias vocalicas, y no las considera
monosilabos, sino como palabras bisilabas.

Son excepciones los monosilabos con tilde diacritica, la que permite diferenciar
palabras con estructura ortografica similar, pero pertenecientes, por lo general,
a diferentes categorias gramaticales.

Las principales parejas de monosilabos cuyos significados se distinguen por la
tilde diacritica son:

De/ dé

De: preposicion. Un barco de madera.

Dé: forma del verbo dar. No dejes que te dé otra excusa.
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El/ él
El: articulo masculino. El perro es el mejor amigo del hombre.
El: pronombre personal. Se lo dijeron a él.
Mas/ mas:
Mas: conjuncién adversativa. Pudo haber sido grave, mas no pasé de un
pequefio incidente.
Mas: adverbio de cantidad. Cada vez habla mas alto.
Mi/ mi:
Mi: posesivo. Pasaste por mi lado.

Sustantivo con el significado de "nota musical”. Comenzé la pieza por el mi.
Mi: pronombre personal. No me lo digas a mi.
Sel sé
Se: pronombre personal. Se lo ensefid todo muy bien.
Sé: forma del verbo saber o del verbo ser. Sé que lo aprenderas pronto.

Sé bueno con ellos.

Si/ si
Si: conjuncion condicional. Si no fumas, ganas.

Sustantivo con el significado de "nota musical”. No puede llegar a dar el si.
Si: adverbio de afirmacién: Si que lo perdio todo.

Pronombre personal. S6lo pensaba en si mismo.
Tel té
Te: pronombre personal. Te lo contaron muy bien.
Té: sustantivo con el significado de planta, nombre de la infusién que se hace
con

Esta planta. Tomaremos té.
O/ 6
La conjuncion disyuntiva o no lleva normalmente tilde. Se escribe tilde sobre la
o cuando aparece escrita entre dos nameros para evitar que se confunda con
el cero; 1 6 2 no debe confundirse con 102.

Otras palabras con tilde diacritica

7. Los demostrativos este, ese, aquel, con sus femeninos y plurales, pueden
llevar tilde cuando funcionan como pronombres. Ejemplos:

Esos asumiran las responsabilidades de éstos.

Aquéllos llegaron temprano.

Esta es la nueva escuela.

No llevaran tilde si determinan a un sustantivo. Ejemplos:

No te acerques al espejo aquel.

Este perro se parece al que perdimos la semana pasada.

Debe escribirse obligatoriamente la tilde cuando se utilicen como pronombres y

exista riesgo de ambiguedad. El siguiente ejemplo de la Academia es muy

ilustrativo:

Dijo que ésta mafiana vendra.

Dijo que esta mafana vendra.

(Con tilde, ésta es el sujeto de la oracion subordinada; sin tilde, esta determina

al sustantivo mafana).

8. Esto, eso y aquello se escribiran siempre sin tilde.

9. Las palabras adénde, cémo, cudl, cuan, cuando, cuanto, donde, qué y quién
son ténicas si tienen un sentido interrogativo o exclamativo. Ejemplos:

¢, Qué te parece?
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¢,Cual es tu casa?
¢, Quiénes llegaron primero?
¢,Cuando volveras?
iComo has crecido!
iCuanto llueve!
iQué sorpresa!
10.También se emplea la tilde diacritica cuando se encuentran en oraciones
interrogativa o exclamativas indirectas. Ejemplos:
No supo qué responder cuando le preguntaron.
Expreso efusivamente con cuanto placer lo recordaba.
Deseamos saber cuéles son tus gustos.
11.La tilde diacritica también permite diferenciar el significado de otras
palabras, como en los siguientes casos:
Solo/ sélo
La palabra solo puede funcionar como adjetivo o como adverbio. Se colocara
acento ortografico si quien escribe percibe riesgo de ambigiedad en su uso
adverbial. Ejemplos:
Estudiaré solo la literatura cubana (en soledad, sin compafiia).
Estudiaré solo la literatura cubana (solamente).
Aun/ aun
Aun: equivale a hasta, incluso, también .
Todos llegaron a tiempo, aun los que salieron mas tarde.
Aln: equivale a todavia.
No he terminado adn.
Tampoco llevara tilde si forma parte de la locucion conjuntiva aun
cuando: aun cuando lo vio, siguié creyendo lo contrario.

Acentuacion de palabras compuestas

13.Las palabras compuestas se forman, frecuentemente, por la unién de varios
vocablos. Para su acentuacion grafica se consideraran como una sola
palabra y se observaran las reglas generales. Ejemplos:

Baldn + cesto = baloncesto (palabra llana terminada en vocal)

14.Los adverbios terminados en —mente tienen doble acentuacién; es decir,
dos acentos fonicos: uno en el adjetivo y otro en la particula —mente. Por
esta razon, el adverbio formado con -mente conserva la tilde donde la
llevaba el adjetivo. Ejemplos: faciimente, timidamente, cortésmente,
mansamente. Esta es una excepcion de las reglas de acentuacion.

Si la palabra estd compuesta por dos o0 mas adjetivos unidos con guion, cada
elemento conservara la acentuaciéon grafica que como simple le corresponde:
historico-etimoldgico, tedrico-practico, historico-critico-bibliografico.

Formas verbales con pronombres encliticos

15.Las formas verbales con pronombres encliticos llevan tilde o no de acuerdo
con las normas generales de acentuacion. Ejemplos:

Creyose, acabose, metiole (sin tilde, por ser todas palabras llanas terminadas
en vocal): pero mirame, daselo, cayéndosele (con tilde, por ser palabras
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esdryjulas la primera y segunda, y sobresdrdjula la ultima). Esta norma se
aplica, incluso para aquellas palabras que ya no funcionan como verbos, sino
como sustantivos: se formé el acabose, es un sabelotodo.

Acentuacion de voces y expresiones latinas y palabr as de otras lenguas.

16.Las voces y expresiones latinas usadas en nuestra lengua se acentuaran
graficamente de acuerdo con las reglas generales de acentuacion del
espafiol: item, memorandum, alma mater, forum.

17. Si se emplean palabras de otras lenguas que no han sido adaptadas a la
nuestra, no se empleard ningun acento que no exista en el idioma a que
pertenece: casting, Hamilton, Rousseau.

18.Si tales voces han sido castellanizadas, esto es, incorporadas a nuestra
lengua, llevaran tilde o no tal como lo exigen las normas generales de
acentuacion: ejemplos: samurais (de samuray), restoran, espagueti.

Otras aclaraciones

- Las mayusculas llevan tilde si les corresponde segun las reglas
generales de acentuacién gréafica. Ejemplos: Africa, indico, Ursula,
HAITI. Es importante subrayar que la Academia nunca ha
expresado lo contrario.

- Debera escribirse con tilde la abreviatura, siempre que en la forma
reducida aparezca la letra que la lleva en la palabra representada.
Ejemplo: pag. (por pagina), admon. (administracion), aunque
existen excepciones, por estar sujetas a normas internacionales
gue rigen la escritura de abreviaturas referidas a unidades de peso,
medida y elementos quimicos: a (area), ha (hectarea).

Uso de las letras mayudsculas
1. En las palabras que comienzan con un digrafo (ch, Il, gu, qu), solo se
escribira con mayuscula la letra inicial: China, Llinas, Guillermo, Quesada.

2. En ocasiones se emplean letras mayulsculas para destacar palabras o
frases enteras de un escrito, o que se hace habitualmente en cubiertas y
portadas de libros impresos (en sus divisiones internas) y en inscripciones
monumentales:

CARLOS J. FINLAY
ILUSTRE SABIO CUBANO

3. En las siglas y acronimos: UNESCO, ONU, CTC. Hay acrénimos que se

escriben con minudscula, ya que el uso los ha convertido en nombres

comunes, como laser y radar.

En las cabeceras de diarios y revistas: PIONERO, MUJERES.

En la numeracion romana, que se emplea para significar el nimero ordinal

con que se distinguen personas del mismo nombre: Juan Pablo VI,

Fernando I, Carlos V; el numero de cada siglo; el de un tomo, libro, parte,

canto, capitulo, titulo, etc., y el de las paginas de prélogos y principios de

volumen que asi sean numeradas.

ok

Se escribe mayuscula inicial en:
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6. La primera palabra de un escrito y la que vaya después de punto. Ejemplo:
Estamos trabajando para lograr una cultura general integral. Los cursos
televisivos son una buena prueba de ello.

7. La palabra que sigue a los puntos suspensivos, cuando estos cierran un
enunciado. Ejemplo: Esta bien... Te haré caso.

8. La que va después de dos puntos, siempre que siga a la formula de
encabezamiento de una carta o documento juridico, o reproduzca palabras
textuales. Ejemplo: Mi querido amigo: Me gustaria...; José Marti expreso:
"Honrar, honra."

9. Todo nombre propio de persona, animal o cosa singularizada. Ejemplos:
Damian, Amanda, Platero...

10.Los nombres geogréficos. Cuando el articulo forme parte oficialmente del
nombre propio, ambas palabras comenzaran por mayuscula: La Habana.

11.El nombre que acompafa a los hombres propios de lugar, cuando forman
parte del toponimo: Ciudad de Méxco, Sierra Maestra. Se escribirad
minuscula en los demas casos.

12.Los apellidos. Si el apellido comienza por preposicion, articulo o por ambos,
estos se escribiran con mayuscula solo cuando encabecen la
denominacion. Ejemplo: De la Vega, pero José de la Vega.

13.Nombres de constelaciones, estrellas, planetas o astros. Si el nombre se
refiere, en el caso del Sol y de la Luna, a los fendmenos sensibles de ellos
derivados, se escribirhd con mindscula; por ejemplo: tomar el sol, admirar la
luna llena.

14.Nombres de los signos del Zodiaco. Ejemplos: Sagitario, Virgo. Cuando el
nombre propio deja de serlo porque designa a las personas nacidas bajo
ese signo, se escribird con minuscula. Ejemplo: Leonor es sagitario.

15.Nombres de los puntos cardinales, cuando nos referimos a ellos
explicitamente. Ejemplo: La brujula sefiala el Norte. Cuando el hombre se
refiere a la orientacion o direccién correspondientes a estos puntos, se
escribira con minuscula. Ejemplo: Llegaremos al sur de la provincia.

16.Nombres derivados de festividades religiosas o civiles, de divinidades y de
libros sagrados, atributos divinos o apelativos referidos a Dios. Ejemplos:
Dia de la Rebeldia Nacional, Dios, Ala.

17.Marcas comerciales. Ejemplo: Suchel.

También se escribiran con letra inicial mayuscula:

18.Los sobrenombres y apodos con que se designa a determinadas personas.
Ejemplos: el Titan de Bronce, el Libertador.

19.Los tratamientos, especialmente si estan en abreviatura: Ud. Sra. Cuando la
palabra usted se escribe con todas sus letras, no debe llevar mayudscula.

20.Los sustantivos y adjetivos que componen el nombre de instituciones,
entidades, organismos, partidos politicos, etc. Ejemplos: la Biblioteca
Nacional, el Partido Comunista de Cuba.

21.Los nombres, cuando significan entidad o colectividad como organismo
determinado. Ejemplo: la Universidad.

22.La primera palabra del titulo de cualquier obra. Ejemplo: El siglo de las
luces. En las publicaciones peridédicas y colecciones, en cambio, se
escriben con mayuscula los sustantivo y adjetivos que forman el titulo;
ejemplo: Nueva Revista de Filologia Hispanica.
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23.Los nombres de las disciplinas cientificas en cuanto tales. Ejemplos:
Quimica, Historia. Sin embargo, se escriben con minascula en referencias
generales; por ejemplo: Me gustan mas las matematicas de este curso.

24.El primero de los nombres latinos que designan especies de animales y
plantas. Ejemplos: Cathartes aura (tifosa), Opuntia dillenii (tuna).

25.Los nombres de fechas o computos cronoldgicos, épocas, acontecimientos
histéricos, movimientos religiosos, politicos o culturales. Ejemplo: el
Renacimiento.

26.Se recomienda escribir con minuscula inicial los nombres de los dias de la
semana, de los meses y de las estaciones del afio. Ejemplo: Durante el
verano las clases se desarrollaran los martes y los jueves.

Empleos expresivos de la mayuscula inicial:

En ocasiones el uso de la mayuscula se debe a propositos expresivos, como:

27.En los titulos, cargos y nombres de dignidad: Presidente, Ministro. Si
acompafnan al nombre propio de la persona, se escribird con minuscula;
ejemplo: El papa Juan Pablo Il. Tampoco se escribira con mayudscula si esta
empleado en sentido genérico: el presidente es responsable del gobierno de
Su pais.

28.Se pueden escribir con mayuscula cuando, por el contrario, sin aparecer
expreso el nombre propio de la persona, se refiere a alguien a quien se
desee destacar. Ejemplo: El Papa visit6 varios paises en su ultimo viaje.

No debe estimularse la practica de escribir minlsculas donde la norma exige el

uso de mayusculas o viceversa, con el propésito de destacar determinadas

palabras.

REGLAS DE PUNTUACION

Los principales signos de puntuacién del idioma esp afiol son:
punto.

coma,

punto y coma;

puntos suspensivos...
signos de interrogacion ¢,?
signos de exclamacion j!
paréntesis ( )

corchetes [ ]

raya —

comillas “ “

Uso del punto
1. El punto sefiala la pausa con que se da fin al enunciado. Después del punto
siempre se escribe mayuscula.

2. Hay tres clases de punto: el punto y seguido, el punto y aparte y el punto
final.
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El punto y seguido separa enunciados que integran un parrafo. Después del
punto y seguido se sigue escribiendo en el mismo renglon. Si el punto esta
al final de renglén, se empieza en el siguiente sin dejar sangria.

El punto y aparte separa dos parrafos distintos. Después de punto y aparte
se escribe en una linea distinta. La primera linea debe dejar una sangria, o
espacio interior.

El punto final es el que cierra un texto.

Por regla general, el punto se utiliza también después de las abreviaturas.
Sr., Ej., etc. No obstante existen numerosas excepciones; por ejemplo, los
simbolos de los elementos quimicos y de las unidades de peso y de
medida, se escriben sin punto: kg, Na; tampoco llevan este signo los puntos
cardinales N (Norte), S (Sur), etcétera.

Cuando se combine el punto con los paréntesis o las comillas, se coloca el
punto siempre detrds de estos signos. Ejemplo: Ya escribimos estas
palabras martianas: "Honrar, honra."

No se escribe punto al final de titulos y subtitulos de libros, articulos,
capitulos, obras de arte, etc., cuando aparezcan aislados.

Uso de la coma
La coma indica una pausa breve que se produce dentro del enunciado. Se
emplea para:

1.

2.

Aislar el vocativo del resto de la oracién. Ejemplo: Amigo, pronto veras los
resultados.

Separar los miembros de una enumeracion, menos los que estan
precedidos por alguna de las conjunciones y, e, o, u. Ejemplo: Trajo libros,
libretas, cuadernos y toda clase de tarjetas.

Separar miembros gramaticalmente equivalentes dentro de un mismo
enunciado, excepto si van precedidos por las conjunciones y, e, ni, 0, u. Sin
embargo, se coloca una coma delante de la conjuncion cuando la secuencia
que encabeza expresa un contenido distinto al elemento o elementos
anteriores. Ejemplos: Estudi6 la vida de José Matrti, su produccion literaria y
sus escritos politicos. Pintaron las paredes de la habitacién, cambiaron la
disposicion de los muebles, y quedaron encantados.

Sefalar que se ha omitido el verbo porque ha sido anteriormente
mencionado o porque se sobrentiende. Ejemplo: Ella prefiere el piano; él, la
guitarra.

Separar los términos invertidos del nombre completo de una persona o los
de un sintagma que integran una lista (bibliografia, indice...). Ejemplo: Bello,
Andrés: Gramatica de la lengua castellana destinada al uso de los
americanos.

Los enunciados que aclaran o amplian lo dicho en una oracion, se escriben
entre comas. Se encuentran en ese caso: las aposiciones explicativas, las
proposiciones adjetivas explicativas, cualquier comentario, explicacion o
precision de algo dicho, la mencion de un autor u obra citados. Ejemplos:
Juan, su compafero de escuela, lo ayudard. Los buenos libros, que
alimentan la mente y el corazon, son compafia para toda la vida. Nos
explico, después de muchos rodeos, su decision.

Es usual colocar una coma antes de una conjuncion o locucidn conjuntiva
gue une las proposiciones de una oracién compuesta, como en los casos
siguientes:
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a)

b)

En las oraciones coordinadas adversativas introducidas por conjunciones
como pero, mas, aunque, sino. Ejemplo: Puedes registrar en mis papeles,
pero mantenlos como estaban.

Delante de las oraciones consecutivas introducidas por con que, asi que, de
manera que... Ejemplo: Dijiste que lo habias entendido todo, con que
preparate para responder las preguntas.

Delante de oraciones causales légicas y explicativas. Ejemplo: Estan en la
casa, pues tienen la luz encendida.

Se colocan comas al emplear frases como esto es, es decir, 0 sea, en fin,
por altimo, por consiguiente, por tanto, en cambio, en primer lugar. También
formas adverbiales como generalmente, posiblemente, efectivamente,
finalmente, en definitiva, por regla general, quizas. Ejemplo: Por
consiguiente, hay que lograr que estudies lo suficiente.

Si estas expresiones van al inicio de la oracion, se separan del resto por
una coma. Pero si van en medio de la oracién, se escriben entre comas.
Ejemplo: Esas dos palabras son sinGnimas, es decir, significan lo mismo.

10.También se colocan comas en el encabezamiento de las cartas, entre el

lugar y la fecha. Ejemplo:
La Habana, 28 de enero de 2002

Uso del punto y coma
El punto y coma (;) indica una pausa superior a la marcada por la coma e
inferior a la sefialada por el punto. El punto y coma se utiliza:

1.

Para separar los elementos de una enumeracién cuando se trata de
expresiones complejas que incluyen comas en su redaccion. Ejemplo: Trajo
libros, todos llenos de bellas ilustraciones; libretas, algunas realmente
voluminosas.

Para separar oraciones yuxtapuestas, si son muy largas o llevan comas en
su redacciéon. Ejemplo: Los visitantes llegaron muy alegres y dispuestos de
la exposicion; algunos ya quieren regresar.

En ocasiones, puede emplearse punto y seguido en lugar de punto y coma.
La eleccion puede depender del vinculo de sentido entre las oraciones. Si
este vinculo es débil, se prefiere el punto y seguido: si es mas solido, es
preferible el punto y coma. También es correcto, en estos casos, emplear
dos puntos.

Suele colocarse punto y coma, en vez de coma, delante de conjunciones o
locuciones conjuntivas como pero, mas y aunque, asi como sin embargo,
por tanto, por consiguiente, en fin, etc., cuando los periodos son muy largos
o llevan coma en su redaccion. Si la longitud es extremadamente larga, es
preferible usar el punto y seguido. Ejemplo: Los ejercicios eran largos y
complicados; sin embargo, todos los respondieron sin dificultad.

Uso de los dos puntos
Los dos puntos detienen el discurso para llamar la atencion sobre lo que sigue.
Se emplean:

1.

2.

Después de anunciar una enumeracion. Ejemplo: Visitaremos las siguientes
provincias: Pinar del Rio, Matanzas, Cienfuegos y Holguin.

Para cerrar una enumeracion, antes del anafdrico que los sustituye.
Ejemplo: Natural, sana y equilibrada: asi debe ser una buena alimentacion.



Antes de una cita textual. Ejemplo: De José Marti es la siguiente frase:
"Patria es Humanidad."
Después de las férmulas de saludo en las cartas y documentos. Ejemplo:
Querido amigo:

He recibido con gusto tu carta...
Para significar la conexion de sentido entre oraciones relacionadas entre si,
sin necesidad de utilizar nexo gramatical; estas relaciones pueden ser:
Causa-efecto. Ejemplo: Sus padres estan muy enfermos: no puede dejarlos
solos.
Conclusion o resumen de la oracion anterior. Ejemplo: Antes del paso del
ciclon los vecinos aseguraron las viviendas: no hubo accidentes.
Verificacion o explicacion de la oracion anterior, que suele tener un sentido
mas general. Ejemplo: La redaccion de una carta no ofrece dificultades:
incluye un encabezamiento, un cuerpo o parte central y una despedida.
También se emplean los dos puntos para separar la ejemplificacion del
resto de la oracion. Ejemplo: Puedes investigar los cosos especiales de
acentuacion: el acento diacritico, por ejemplo.
En textos juridicos y administrativos, se colocan dos puntos después del
verbo, escrito con todas sus letras mayudsculas, que presenta el objetivo
fundamental del documento. La primera palabra del texto que sigue a este
verbo se escribe siempre con letra inicial mayudscula, y el texto forma un
parrafo diferente.

Uso de los puntos suspensivos
Los puntos suspensivos (...) suponen una interrupcién de la oraciéon o un final
impreciso. Se emplean puntos suspensivos:

1.

Al final de enumeraciones abiertas o incompletas, con el mismo valor que la
palabra etcétera. Ejemplo: Lee lo que mas te guste: cuentos, novelas,
ensayos...

Cuando se quiere expresar que antes de lo que va a seguir ha habido un
momento de duda, temor o vacilacion. Ejemplo: Tal vez ... no sé ... Tengo
gue pensarlo mas.

En ocasiones, la interrupcién del enunciado sirve para sorprender al lector
con lo inesperado de la salida. Ejemplo: Su respuesta no me asombro... Me
dej6 sin habla.

Para dejar un enunciado incompleto y en suspenso. Ejemplo: Yo se lo
contaria pero...

Cuando se reproduce una cita textual, sentencia o refran, omitiendo una
parte. Ejemplo: Hay un viejo refran que dice: A Dios rogando...

Se escriben tres puntos dentro de paréntesis (...) o corchetes [...] cuando al
transcribir literalmente un texto se omite una parte de él. Ejemplo: La palma
real (...) merecid su inclusién en nuestro escudo nacional por su gracil
belleza, su esbeltez, su abundancia y su cubania. (Se elimin6 el término
latino Roystonea regia).

Tras los puntos suspensivos no se escribe nunca punto. Sin embargo, si
pueden colocarse otros signos de puntuacion, como la coma, el punto y comay
los dos puntos. Los signos de interrogacion o exclamacion se escriben delante
o detras de los puntos suspensivos, dependiendo de que el enunciado que
encierran esté completo o incompleto. Estos signos se escribirdn sin dejar un
espacio entre ellos, sino a continuacion uno del otro.
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Uso de los signos de interrogacion y de exclamacion

Se emplean para delimitar enunciados interrogativos o exclamativos directos, e

interjecciones.

Las normas para la utilizacion de estos signos son:

1. Se emplearan dos: uno para indicar la apertura (¢i) y otro para indicar el
cierre (?!); estos signos se colocaran al principio y al final del enunciado
interrogativo y exclamativo respectivamente. Ejemplos: ¢Qué hora es?
iCuanto avanzamos!

2. Después de los signos que indican cierre de interrogacion o exclamacion no
se escribe punto.

3. Los vocativos y las oraciones subordinadas cuando ocupan el primer lugar
en el enunciado, se escriben fuera de la pregunta o de la exclamacion. Sin
embargo, si estan colocados al final, se consideran dentro de ellas.
Ejemplos: Carlos, ¢has avanzado en tus estudios? ¢Has avanzado en tus
estudios?, Carlos.

4. Cuando se escriben varias preguntas o exclamaciones seguidas y estas
son breves, se puede optar por considerarlas oraciones independientes, con
sus correspondientes signos de apertura y cierre, y con mayuscula al
comienzo de cada una de ellas.

5. No obstante, también es posible considerar el conjunto de las preguntas o
exclamaciones como un enunciado Unico. En este caso hay que separarlas
por comas o0 por puntos y comas, y solo en la primera se escribira la palabra
inicial con mayuscula. Ejemplos: ¢Ya regres0? ¢Saldra temprano?. ¢Ya
regresd?, ¢ saldra temprano?, ¢ podras decirle que quiero verlo?

Algunos usos de los paréntesis

Los paréntesis ( ) se emplean para encerrar elementos incidentales o

aclaratorios que se intercalan en un enunciado. Se utilizan cuando:

1. Se interrumpe el sentido del discurso con una aclaracion o elemento
incidental, sobre todo si es largo o de escasa relacién con lo anterior o
posterior. Ejemplo: Los asistentes (por cierto, todos pinarefios) se pusieron
rapidamente de acuerdo.

2. Se intercala algun dato (fechas, lugares, significado de siglas, el autor u
obra citados, etc. Ejemplo: José Marti (1853 - 1895) es nuestro Héroe
Nacional.

3. Se desea introducir alguna alternativa en el texto. Puede encerrarse en el
paréntesis una palabra completa o solo uno de sus segmentos. Ejemplo: En
el informe se aclara el (los) dia (s) en que ha estado enfermo.

4. Se encierran tres puntos para dejar constancia de que se omite en la cita un
fragmento del texto que se transcribe.

5. Se escriben incisos encabezados por letras 0 niameros. Usualmente se
escribe sélo el paréntesis de cierre tras estos caracteres.

Si el enunciado colocado entre paréntesis es interrogativo o exclamativo, los

signos correspondientes a éstos se colocan dentro de los paréntesis.

Uso de los corchetes

Por norma general se utilizan de forma parecida a los paréntesis que
incorporan informacion complementaria o aclaratoria. Se utilizan cuando:
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1. Se introduce alguna aclaracién dentro de un texto que ya estd encerrado
entre paréntesis.

2. No caben en una linea las ultimas palabras de un verso. En este caso, solo
se escribe un corchete de apertura.

3. Se quiere hacer constar que falta una parte del texto que se transcribe;
dentro de los corchetes se escriben tres puntos.

Uso de la raya o guion largo

La raya (—) se emplea:

1. Para encerrar aclaraciones que interrumpen el discurso. En este caso se
coloca siempre una raya de apertura y otra de cierre al final. Las rayas
pueden sustituirse por paréntesis o por comas, segun como el que escribe
perciba el grado de conexidn entre los elementos. Ejemplo: Toda la vida -y
ya he vivido bastante- ha sido asi.

2. Para sefialar cada una de las intervenciones de un dialogo, sin mencionar el
nombre de la persona o personaje al que corresponde. Para introducir o
encerrar los comentarios o precisiones del narrador a las intervenciones de
los personajes, se coloca una sola raya delante del comentario del narrador,
sin necesidad de cerrarlo con otra, cuando las palabras del personaje no
contintan inmediatamente después del comentario.

3. Se escriben dos rayas, una de apertura y otra de cierre, cuando las
palabras del narrador interrumpen la intervencion del personaje y esta
contindia después.

Si fuera necesario colocar un signo de puntuacion detras de la intervencion del

narrador, se colocara después de sus palabras y tras la raya de cierre (si la

hubiese).

4. En algunas listas, como indices alfabéticos o bibliografias, la raya sirve para
indicar que en ese renglon se omite una palabra, ya sea un concepto antes
citado o el nombre de un autor que se repite.

Uso de las comillas

Hay distintos tipos de comillas, que se emplean indistintamente, pero se

alternan cuando deben usarse en un texto ya entrecomillado. Las comillas se

emplean:

1. Para reproducir citas textuales.

2. Para no repetir un texto.

3. Para indicar que una palabra o expresién es impropia, o de otra lengua, o
gue se usa irbnicamente o con un sentido especial.

4. Para citar titulos de articulos, poemas, cuadros, etc.

Uso del guidn

De menor longitud que la raya, se utiliza basicamente para hacer divisiones

dentro de una palabra, y también:

1. Para separar los elementos que integran una palabra compuesta. Ejemplo:
tedrico-practico.

2. Para dividir una palabra al final de renglon si no cabe completa.

3. Cuando se antepone el guién a una parte de una palabra (silaba, morfema,
etc.), indica que esta va en posicion final. Ejemplos: -illo, -idad, -ar. Cuando
se pospone el guibn a esa misma parte, indica que esta va en posicion
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inicial. Ejemplos: post-, re-, cant-. Si el elemento en cuestidén se coloca entre
guiones, se entiende que esta en interior de palabra.

El guion también se emplea para unir palabras con un valor de enlace
similar al de una preposicion o una conjuncién. Ejemplos: la cadena puerto-
transporte-economia interna

Algunas normas para la division de palabras a final de renglon

La Academia establece las siguientes reglas para el corte silabico de las
palabras cuando no quepan a final de renglén.
Esta divisién se hace atendiendo a las siguientes normas:

1.

El guidn no debe separar letras de una misma silaba. Sin embargo, cuando
una palabra esta integrada por otras dos que funcionan independientemente
en la lengua, por una de estas palabras y un prefijo, sera potestativo dividir
el vocablo resultante separando sus componentes, aunque la division no
coincida con el silabeo de la palabra. Ejemplo: no - sotros / nos - otros.

Dos 0 mas vocales no pueden separarse, tanto si constituyen un diptongo o
un triptongo, como si no lo constituyen y estan en hiato. Excepto si forman
parte de dos segmentos distintos de una palabra compuesta.

Cuando la primera silaba de una palabra es vocal, se evitara dejar esta letra
sola al final de la linea. Si la vocal esta precedida de una h, se invalida la
norma.

Cuando la palabra contenga una h intercalada precedida de consonante, el
guion se colocard siempre delante de la h, tratdndola como principio de
silaba.

Los digrafos Il, rr y ch no se dividiran con guién por representar cada uno de
ellos un Unico fonema.

Cuando en una palabra aparecen dos consonantes seguidas,
generalmente la primera pertenece a la silaba anterior y la segunda a la
silaba siguiente.

Los grupos consonanticos seguidos formados por una consonante seguida
de | o r, no se separaran e iniciaran siempre silaba.

Cuando tres consonantes van seguidas en una palabra, se reparten entre
las dos silabas.

Cuando son cuatro las consonantes consecutivas en una palabra, las dos
primeras forman parte de la primera silaba y las dos restantes de la
segunda.

10.Es preferible no segmentar las palabras de otras lenguas al final de renglon,

a no ser que se conozcan las reglas vigentes en los idiomas respectivos

REGLAS PARA EL USO DE LAS DIFERENTES LETRAS

Letra b
Se escriben con b:

11.Los verbos terminados en -bir. Ejemplos: recibir, describir. Se exceptuan:

hervir, servir,vivir y sus derivados.

12.Los verbos terminados en -buir. Ejemplos: contribuir, distribuir.
13.Los verbos deber, beber, caber, saber y haber, y todas sus formas.
14.Las terminaciones -aba, -abas, -abamos, -abais, -aban del copretérito de

indicativo de los verbos de la primera conjugacion.

15.El copretérito de indicativo del verbo ir. Ejemplos: iba, ibas, etc.
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16.Las palabras que empiezan por el elemento biblio- (libro). Ejemplo:
biblioteca.

17.Las palabras que comienzan por las silabas bu-, bur-, bus-, excepto vudu y
sus derivados. Ejemplo: buque, burla, busqueda.

18.Las palabras que empiecen por bi-, bis-, biz- (que significa dos).Ejemplo:
bisabuelo, biznieto.

19.Las que contienen el elemento compositivo bio- que significa vida. Ejemplo:
Biologia, biosfera.

20.Las palabras compuestas cuyo primer elemento es bien latina bene-o su
forma Ejemplo: bienaventurado, beneplacito.

21.Toda palabra en que el fonema labial sonoro precede a otra consonante o
estd en final de palabra, ejemplos: abnegado, obvio, excepto el acrénimo
ovni (objeto volante no identificado).

22.Las palabras terminadas en -bilidad, excepto movilidad, civilidad y sus
compuestos y derivados.

23.Las palabras finalizadas en el sufijo —bundo y -bunda. Ejemplos:
vagabundo, meditabunda.

Letra c

Escribimos c en:

1. Los compuestos y derivados de las voces que llevan esta letra.

2. Delante de -es al formar el plural de sustantivos terminados en z. Ejemplo:
lapiz, lapices.

3. Las terminaciones -cito, a; -cecito, a; -ececito, s; -cillo, a; -cecillo, a; -
ececillo, a.

4. Los verbos cuyo infinitivo termina en -ceder, -cender, -cibir, -cidir. Ejemplos:
conceder, encender, recibir, coincidir.

5. Toda palabra terminada en -encia , ejemplo: benevolencia; se exceptla
Hortensia.

6. Las palabras terminadas en -ancia, ejemplo: ganancia; se exceptia ansia.

7. Los verbos terminados en -cer, excepto ser, coser y toser. Ejemplos:
aparecer, crecer.

8. Los sufijos -anciay -encia. Ejemplos: vagancia, excelencia.

9. El sufijo -icia, -icie, -icio. Ejemplo: planicie.

10. Los sufijos esdrijulos -aceo,a; -icito. Ejemplo: violaceo.

11.Los sufijos -cida y -cidio. Ejemplos: insecticida, genocidio.

12.Los verbos cuyos infinitivos terminan en -cedr, -cender, -cibir, -cidir.

13.Los verbos terminados en -cir y -ducir, excepto asir.

Letrag
Se escriben con g:

La g tiene dos sonidos: uno velar sonoro y otro velar sordo.

1. Las palabras en que el fonema velar sordo precede a cualquier consonante,
pertenezca o no a la misma silaba.

2. Las palabras que comienzan por geo- (tierra). Ejemplo: gedlogo.

3. Las palabras que termina en —geélico, -genario, -géneo, -génico, -genio, -
génito, -gesimal, -gésimo y —gético. Ejemplos: octogenario, vigésimo.

4. Las palabras terminadas en —giénico, -ginal, -gineo, -ginoso (excepto
aguajinoso). Ejemplo: higiénico, vaginal.
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7.

8.

9.

Las palabras terminadas en —gia, -gio. —gién, -gional, -gionario, -gioso y —
girico. Ejemplos: region, legionario. Excepto las que terminan en -plejia y -
plejia.

Las terminadas en —gente y -—gencia, excepto majencia. Ejemplos:
insurgente, insurgencia.

Las que terminan en —igeno, -igena, -igero, -igera. Ejemplos: indigena,
aligera.

Las terminadas en —logia, -gogia o -gogia. Ejemplos: geologia, demagogia,
pedagogia.

Las que terminan en el sufijo —algia (dolor). Ejemplo: neuralgia.

10.Los verbos terminados en —igerar, -ger y —gir. Ejemplos: aligerar, proteger,

fingir. Se exceptuan: tejer, crujir, brujir y sus derivados.

Letra j:
Se escriben conj:

1. Las palabras terminadas en —aje, -eje. Ejemplos: lenguaje, hereje. Excepto
ambages, enalage, hipalage.

2. Las acabadas en —jero y —jeria. Ejemplos: reloj, relojeria.

3. Las formas verbales de los infinitivos que terminan en —jar. Ejemplo:
trabajar.

4. Los verbos terminados en —jear, asi como sus correspondientes formas
verbales. Se exceptla aspergear. Ejemplo: homenajear.

5. El pretérito de indicativo y el pretérito y futuro de subjuntivo de los verbos
traer, decir y sus derivados, asi como de los verbos terminados en -ducir.
Ejemplos: traje, trajera, trajere, condujo, condujeran, condu  jeren.

Letra h

Se escriben con h:

1. Las formas de los verbos haber, hacer, hallar, hablar, habitar

2. Las palabras que comienzan por los diptongos ia, ie, ue, ui. Ejemplos:
hiato, hielo, hueco, huidizo.

3. Las palabras que comienzan por los prefijos hecto- (cien), helio- (sol),
hema-, hemato-, hemo- (sangre), hemi- (medio, mitad ), hepta (siete),
hetero- (otro), hidra-, hidro- (agua), hiper- (superioridad), hipo- (debajo o
escasez de).

4. Algunas interjecciones. Ejemplos: jah!, joh!

5. Las palabras que comienzan por la forma hum- seguida de vocal. Ejemplo:
humectante.

6. Las palabras que comienzan por hosp-. Ejemplo: hospedaje .

Letray

Se escriben con y:

1. Las palabras que terminan con el sonido correspondiente a i, precedido de
una vocal con la que forma diptongo, o de dos con las que forma triptongo.
Excepciones: bonsai, saharaui.

2. La conjuncién copulativa y.

3. Cuando el sonido palatal sonoro ante vocal sigue a los prefijos ad-, dis- y

sub.
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4. Algunas formas de los verbos caer, raer, creer, leer, poseer, proveer, y de
los verbos terminados en —oir y —uir.

5. Las palabras que contienen la silaba —yec-. Ejemplo: inyeccion.

6. Los plurales de los sustantivos que en singular terminan en y. Ejemplo:
mamey - mameyes.

7. El gerundio del verbo ir: yendo.

Letra Il

Se escriben con Il

1. Las palabras terminadas en —illa e —illo. Ejemplos: hornilla, tornillo.

2. Los verbos terminados en —illar, -ullar y —ullir. Ejemplos: acribillar, bullir...

Letra r, digrafo rr

Algunos usos de la letra s

Se escriben con s:

1. Los compuestos y derivados que llevan esta letra.

2. Los sonidos iniciales des- y dis-.

3. Las terminaciones -esto y -esta.

4. Los adjetivos terminados en -aso, -eso, -0S0, -uso. Ejemplos: graso, obeso,

gracioso.

Las terminaciones -ésimo, a de la numeracién ordinal a partir de vigésimo.

Las terminaciones femeninas -esa e -isa que significan dignidad, cargo u

oficio de mujeres. Ejemplos: alcaldesa, poetisa.

7. Laterminacion -és de los gentilicios. Ejemplos: francés, bayamés.

8. Se como pronombre (enclitico y proclitico). Ejemplo: Selo entregé.
Entregéselo.

9. El sufijo superlativo -isimo. Ejemplo: divertidisimo.

10. El sufijo -esco que forma adjetivos. Ejemplos: grotesco, burlesco.

11.La terminacién -sion de los derivados verbales que terminan en -der, -dir, -
ter, -tir y que al formar el sustantivo pierden la d o la t. Ejemplos: extender -
extension; someter - sumision; divertir - diversion; disuadir - disuasion. Se
exceptua la palabra atencion.

12.Las terminaciones que se afaden a los lexemas de los verbos para obtener
todas sus formas (cantamos, cantaste, cantase).

o o

Letra v

Se escriben con v:

1. Las palabras en las que la silaba ad- sub- y ob- preceden al fonema labial
sonoro. Ejemplos: advertir, subvencion, obvio.

Las palabras que comienzan por eva-, eve-, evi- y evo-, excepto €ébano y sus

derivados. Ejemplos: evasion, evento, evitar, evolucién.

2. Las que comienzan por los prefijos vice-, viz-. Ejemplos: vicepresidente,
vizconde.

3. Los adjetivos terminados en -avo, -ava, -evo, -eva, -eve, -ivo, -iva.
Ejemplos: esclavo, octava, longevo . Se exceptian suabo y mancebo..

4. Las palabras llanas terminadas en —viro, -vira y las esdrdjulas terminadas
en —ivoro, -ivora, menos vibora. Ejemplos: Elvira, insectivoro.

5. Los presentes de indicativo, imperativo y subjuntivo del verbo ir. Ejemplos:
voy, ve, viniera.
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6.

El pretérito de indicativo y pretérito y futuro de subjuntivo de los verbos
estar, andar, tener y sus compuestos. Ejemplos: estuviste, estuviera,
anduviere, tuve.

Letra x

La x representa dos sonidos (ks / gs) en posicion intervocélica o en final de
palabra, aunque al inicio de palabra es frecuente la pronunciacién como s. En
algunas palabras que denominan lugares, su sonido es de j.. México, Oaxaca,
Texas, y en algunos nombres y apellidos: Xavier, Ximénez.

Se escriben con x:

1.

2.

3.

Las palabras que comienzan por xeno- (extranjero), xero- (seco, arido) y
xilo- (madera). Ejemplo: extranjero.

Las palabras que comienzan por la silaba ex - seguida del grupo -pr.
Ejemplos: expresion, exprimir.

Las palabras que comienzan por el prefijo ex - (fuera, mas alld) y extra-
(fuera de). Ejemplos: exalumno, extraterritorial.

Algunos usos de la z
Empleamos z al escribir:

Los compuestos y derivados de las palabras que llevan esa letra (con los
cambios correspondientes por c, delante de e, i)

El sufijo —anza, que forma sustantivos abstractos.

El sufijo —azo —aza, que significa golpe o aumento.

El presente de indicativo y del subjuntivo de los verbos terminados en —cer.
El sufijo —ez, que forma sustantivos abstractos derivados de adjetivos.

La terminacion —uzco, propia de las formas de los verbos terminados en —cir
y ducir.
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